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POPIS KRATICA

arh. jed. arhivska jedinica

d.d. dioni¢ko drustvo

d/m duzni metri

knj. knjiga

kut. kutija

MAV Medunarodno arhivsko vijece
OOUR Osnovna organizacija udruzenog rada
RO Radna organizacija

RJ Radna jedinica

0J Organizacijska jedinica

teh. jed. tehnicka jedinica

ZUR Zakon o udruzenom radu
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1. IDENTIFIKACIJA
1.1 Signatura: HR-DADU-SCMT-511
1.2 Naslov: Mehanika s.p.o. Metkovic
1.3 Vrijeme nastanka gradiva: 1958. / 2009.
1.4 Razina opisa: Fond

1.5 Koli¢ina jedinice opisa: 31 kutija,1 knjiga; ukupno: 3,2 d/m
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2. KONTEKST
2.1 Naziv stvaratelja

e Samostalna zanatska radnja Mehanika Metkovi¢ od 1958. do 1983.

e Zanatsko poduzece Mehanika Metkovi¢ od 1964. do 1974.

e Metalno montazno trgovinsko poduzece na veliko i malo Mehanika Metkovic
od 1975. do 1978.

e RO Mehanika za proizvodnju €eli¢nih konstrukcija i gradevinske opreme s.p.o.
Metkovi¢ od 1979. do 1990.

¢ Mehanika — poduzece za proizvodnju gradevinskih i drugih konstrukcija s.p.o.
Metkovi¢ od 1990. do 2009.

2.2 Vrijeme i mjesto djelovanja

Poduzece Mehanika osnovano je rjeSenjem Narodnog odbora Opcine
Metkovi¢ pod brojem 3143/1 od 4. listopada 1958. godine.

Poduzece je registrirano kod Okruznog privrednog suda u Splitu dana 22.
ozujka 1990. godine, pod brojem fi 1440/89 pod Mehanika — poduzece za
proizvodnju gradevinskih konstrukcija s potpunom odgovornoScu. RjeSenjem
Trgovackog suda u Splitu pod posl.br. X ST-151/2000 od 10. studenog 2000. godine
otvoren je steCajni postupak nad poduzecem Mehanika s.p.o.. RjeSenjem
Trgovackog suda u Dubrovniku pod posl.br. VI-St.14/03-183 od 30. listopada 2009.
godine zaklju€en je ste€ajni postupak nad drustvom Mehanika s.p.o. “u stecaju”,

Metkovi¢. Po pravomocénosti rieSenja drustvo je brisano iz sudskog registra.

Poduzece Mehanika osnovano je kao zanatska radnja, a poduzece postaje tek
1964. godine rjeSenjem SkupStine opcéine Metkovi¢ br. 03-2219/1964. od 17. lipnja
1964..0Organizacijska struktura poduzec¢a od osnutka do 1972. godine sastojala se s
manjim izmjenama od uprave, te proizvodnog i ostalih pogona. Sve do 1972. godine
poduzecée je poslovalo kao jedinstvena radna organizacija, medutim od te godine
poduzecée nastavlja poslovati kao RO s OOUR-ima. Poslovno-organizacione jedinice
nisu imale svojstvo pravne osobe. Poduzece je sukladno zakonskim propisima preslo
iz oblika RO u drustveno poduzece s potpuno odgovorno$céu 1990. godine, te je u

tom obliku do€ekalo ste€ajni postupa.
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Osnivanjem poduzece je pocelo s radom u prostorijama napustenih talijanskih
baraka na podrucju bivSeg skladista Karlovacke pivovare. Tu sa radom 1963. godine
pocinje ,Autoservis® za tehniCki pregled vozila. Na lokaciju Splitska 27 prelazi 1973.
godine, a 1. svibnja 1975. sve€ano je otvoren novi pogon ,Autoservis®. Novi poslovni
prostori i tvorni¢ka hala na istoj lokaciji sve€ano su otvoreni 1. svibnja 1979. godine.
Poduzec¢e Mehanika bilo je jednio poduzeée na ovim prostorima koje se bavilo
industrijskom proizvodnjom metalnih proizvoda i izobrazbom radnika metalne struke.
Poduzeée pocetkom Domovinskom rata zapada u probleme, te u nemogucénosti da
nastavi s neometanim poslovanjem zavrSava u steCaju. Danas je na navedenoj
lokaciji i dalje smjeSten tehniCki pregled vozila, dok su ostali prostori prodani

prenamjenjeni.
2.3 Sjediste djelatnosti

Poduzeée Mehanika pocelo je s radom u napustenim talijanskim barakama na
podruCju bivSeg skladista Karlovatke pivovare u Metkovicu. Od 1973. nadalje
upravne prostorije poduzeca, autoservis, poslovni prostori i tvorni¢ka hala bili su

smjesteni u Metkovicu na adresi Splitska 27.
2.4 Pravni polozaj
Pravna osoba
2.5 Nadleznost, funkcije i podrucje djelatnosti

Poduzece Mehanika s.p.o. osnovano je i djelovao sukladno propisima koji su
se u to vrijeme odnosili na predmet poslovanja poduzec¢a odnosno zanatske radnje —
strojobravarska i limarska djelatnost, ali i sukladno propisima vezanim uz druge

djelatnosti kojima se drustvo kasnije bavilo.

Osnovnu djelatnost Cinile su strojobravarska i limarska djelatnost, tehnicki
pregled i servisiranje motornih vozila, bravarija sa skelama, ljevaonica spojnica,
proizvodnja opreme za gradevinarstvo (proizvodnja skela, podupiraca i drugih
metalnih proizvoda), proizvodnja metalnih konstrukcija za proizvodne radionice svih

tipova i dimenzija, svih vrsta objekata od metalnih konstrukcija.
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Pomocéne djelatnosti bile su trgovina, te op¢i, pravni, kadrovski i

racunovodstveni poslovi.
2.6 Administrativni ustroj

Administrativni ustroj i organizacijska shema poduzec¢a Mehanika s.p.o. bili su
definirani normativnim opc¢im aktima. Osnivanjem poduzeca 1958. izbrano je njegovo
rukovodstvo. Prema zakonu o poduzecima, zakonski zastupnik poduzec¢a bio je
direktor. Prvi direktori bili su Drago Druzijanié¢i Zdravko Vucieveic, a najdugovjec€niji i
ujedno i ujedno i poslijednji llija VukSa. Nakon pretvorbe poduzece Mehanika
nastavlja poslovati drustveno poduzeée s potpunom odgovornoS¢u. Bez obzira na
razgranatu organizacijsku shemu poduzec¢a, administrativni poslovi su tijekom cijelog
vijeka trajanja poduzecCa vodeni centralizirano, te je to uvazeno i u strukturiranju

fonda.

|z gradiva fonda zbog nedostaju¢e dokumentacije moguce je samo djelomi¢no
rekonstruirati organizacijsku shemu poduzeca tijekom vremena. Tako nalazimo da se
poduzece 1976. godine sastoji od radnih jedinica RJ Autoservis, RJ ZajedniCke
sluzbe, RJ Metalne konstrukcije. Navedene godine dolazi i do reorganizacije te se
umjesto radnih jedinica uvode organizacijske jednice OJ Op¢i sektor-sluzba, OJ
Racunovodstvo, OJ Tehnic¢ki sektor, OJ Autoservis, te OJ Komercijala. 1982. OOUR
Metalne konstrukcije sastoji se od radnih jedinica RJ Izrada s montazom metalnih
konstrukcija, RJ Proizvodnja gradevinske opreme RJ Pomoc¢ne sluzbe za rad u

jedinici 112
2.7 Odnosilveze

U Arhivskom sabirnom centru Metkovi¢-Opuzen-Plo¢e Cuva se i fond HR-
DADU-SCMT-610 Skupstina opcine Metkovi¢ koji sadrzi dokumentaciju vezanu uz

poduzeée Mehanika s.p.o..
2.8 Nacin preuzimanja

Gradivo fonda Mehanika s.p.o. Metkovi¢, u koli€ini od 2,2 d/m, preuzeto je u
Arhiv sluzbenim putem, 22. veljaCe 2010. godine tijekom ste€ajnog postupka nad

stvarateljem, kojom prilikom je sacinjen popis gradiva. Podaci o preuzimanju upisani
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su u Knjigu primljenog arhivskog gradiva. Nakon sredivanja, zbog preambalaZiranja

gradiva, te izlu€ivanja fond broji 3,2 d/m.
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3. SADRZAJ | USTROJ
3.1 Sadrzaj

Gradivo je nastalo tijekom djelovanja stvaratelja od 1958. do 2009. godine.
Historijski arhiv u Splitu, koji je ranije bio nadlezan, ne posjeduje podatke o gradi
(sredivanju, Skartiranju, izluCivanju, preuzimanju), niti se grada vezana za poduzece
nalazi u tom arhivu, stoga je za pretpostaviti da je nedostajuci dio grade zagubljen ili

unisten.
3.2 Odabiranje i izlu¢ivanje

O izluCivanje gradiva kod stvaratelja ne postoje podaci u dosjeu fonda. Nakon
preuzimanja gradiva u arhiv, provedeno je izlu€ivanje gradiva tijekom postupka
sredivanja, a odnosilo se na multiplikate, te ostali balastni materijal (spajalice,

dostavnice i sl.). Dokumentacija o izlu€ivanju u Arhivu ¢uva se u dosjeu fonda.
3.3 Plan sredivanja
Kod sredivanja gradiva nastojao se, zadrzati prvobitan poredak gradiva.
Nakon obrade i sredivanja, formirane su sljedece serije:

1. Opcée poslovanje i imovinsko-pravna dokumentacija
2. Financijsko-materijalno poslovanje

3. Radni odnosi

U opisu serija koriSteni su slijedeci obavijesni elementi: Signatura, naziv,
razina opisa, vrijeme nastanka gradiva, sadrza;j i koliina. U popisu arhivskih jedinica
unutar serije koristene su slijedece identifikacijske odrednice, iduéi slijeva na desno:

Naslov, vremenski raspon, broj tehnicke jedinice (kutije, knjige, sveznja).
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4. UVJETI DOSTUPNOSTI | KORISTENJA
4.1 Pravni polozaj
Javno arhivsko gradivo
4.2 Uvjeti dostupnosti

Gradivo je dostupno sukladno Pravilniku o koristenju arhivskog gradiva? i Pravilniku o

radu Citaonice Drzavnog arhiva u Dubrovniku.
4.3 Uvjeti objavljivanja ili umnozavanja

Umnozavanje dozvoljeno sukladno Pravilniku o koriStenju arhivskog gradiva i

Pravilniku o radu €itaonice Drzavnog arhiva u Dubrovniku.
4.4 Jezik/pismo u gradivu

Hrvatski, latinica

4.5 Tvarne znacajke i tehnic€ki uvjeti

Gradivo je u dobrom fiziCkom stanju. Svi zapisi su na konvencionalnom mediju —

papiru. Nema posebnih uvjeta Cuvanja zapisa.
4.6 Obavijesna pomagala

Arhivsko pomagalo je sumarni inventar.

INarodne novine br. 67/99
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5. DOPUNSKI IZVORI
5.1 Mjesto €¢uvanja izvornika
Drzavni arhiv u Dubrovniku, Arhivski sabirni centar Metkovi¢ — Opuzen — PloCe
5.2 Postojanje preslika
Nema preslika
5.3 Dopunski izvori
Fond Skupstina opéine Metkovi¢ HR-DADU-435
5.4 Bibliografija

1. Juri¢, lvan, Spomendani iz proslosti Donjeg Poneretavlja, Poglavarstvo grada
Metkovica, Metkovi¢, 1996.

2. HR-DADU-SCMT-458 IzloZba proslost Metkovi¢a od najstarijih vremena do danas,

Centar za usmjereno obrazovanje Petar Levantin, autor lvan Juri¢, Metkovi¢, 1984.
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6. KONTROLA OPISA
6.1 Napomena arhiviste

Na obradi i sredivanju fonda radila je arhivistica Paulina Siljeg, te arhivske tehniarke

Katarina Erceg i Ivona Vladimir. Sumarni inventar je izradila Paulina Siljeg.
6.2 Pravila ili propisi

Opis je izraden sukladno Opc¢oj medunarodnoj normi za opis arhivskog gradiva
ISAD/G? i Medunarodnoj normi arhivistiCkoga normiranoga zapisa za pravne osobe i
obitelji ISAAR/CPF3,

6.3 Nadnevak izrade opisa

Rujan, 2023.

2MAV Opc¢a medunarodna norma za opis arhivskog gradiva ISAD/G, Zagreb, 2001.
3MAV Medunarodna norma arhivistickog normiranoga zapisa za pravne osobe i obitelji ISAAR/CPF,
Zagreb, 1999.
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INVENTARNI POPIS GRADIVA

Signatura:HR-DADU-SCMT-511/1
Naziv: Opce poslovanje i imovinsko-pravna dokumentacija
Razina opisa: Serija
Vrijeme nastanka gradiva: 1978. / 2007.
Sadrzaj:

e Opdi spisi (1978. / 2007.)

e Pravilnici i samoupravni sporazumi (1976. / 1989.)

e Projektno-tehni¢ka dokumentacija (1980. / 1991.)

e Spisi vezani uz ste€ajni postupak (2000. - 2009.)

Koli€ina: 11 kutija; 1,1 d/m

NASLOV VREMENSKI RASPON BROJ TEHNICKE JEDINICE
Opéi spisi 1978./ 2007. 1-2
Pravilnici i 1976. / 1989. 3
samoupravni
sporazumi
Projektno-tehnicka 1980. / 1991. 4
dokumentacija
Prijava tradzbina 2001. 5-6
vjerovnika u steCaju
Parni¢ni predmeti u 2003. — 2007. 7
ste€aju
Elaborati i vjestva 2000. / 2007. 8
vezani za stecajni
postupak
Ste€ajna 2000. — 20009. 8-11
dokumentacija
opcenito
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Signatura:HR-DADU-SCMT-844/2

Naziv: Financijsko-materijalno poslovanje

Razina opisa: Serija

Vrijeme nastanka gradiva: 1985. - 2009.

Sadrzaj:

e Dokumentacija o isplatama placa (1985. / 2002.)
e Liste prometa (1997.)

e Reversi(1989./1997.)

o Statisticki izvjestaji (2001. / 2007.)

e Godisnji financijski izvjestaj (2001. / 2007.)

e Ispitivanje i pregled zvrSnog ra¢una (2009.)

e Porezna dokumentacija (2000. / 2009.)

e Temeljnice (1994. - 2007.)

e Glavna knjiga (bruto bilanca-knjigovodstvene kartice) (1996. / 2007.)
Koli€ina: 11 kutija; 1,1 d/m

NASLOV VREMENSKI RASPON BROJ TEHNICKE JEDINICE
Dokumentacija o 1985. / 2002. 12
isplatama placa
Liste prometa 1997. 12
Reversi 1989. /1997. 12
Statisticki izvjestaji 2001. / 2007. 13
Godisniji financijski 2001. / 2007.
izvjestaj
Ispitivanje i pregled 2009. 13
zavr$nog racuna
Porezna 2000. / 2009. 14
dokumentacija
Temeljnice 1994. - 2007. 15-19
Glavna knjiga (bruto 1996. / 2007. 20-21

bilanca-
knjigovodstvene

kartice)
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Signatura:HR-DADU-SCMT-510/3

Naziv: Radni odnosi

Razina opisa: Serija

Vrijeme nastanka gradiva: 1958. - 1992.

Sadrzaj:

e Mati¢na knjiga radnika (1958. — 1997.)

e Ostale evidencije radnika i dokumentacija o pravima radnika (1976 . / 2009.)
e Personalni dosjei radnika (1958. / 1997.)
e Obrasci M4 (1972. —1994.)

Koli¢ina: 10 kutija, 1 knjiga; 1 d/m

NASLOV VREMENSKI RASPON BROJ TEHNICKE JEDINICE
Mati¢na knjiga radnika 1958. — 1997. 22
Ostale evidencije 1976. / 2009. 23
radnika i
dokumentacija o
pravima radnika
Personalni dosjei 1958. /1997. 24-30
radnika
Personalni dosjei 1990.-1991. 31
radnika koji su prestal
s radom 1990.-1991.
Obrasci M4 1972./1994. 32
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