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POPIS KRATICA 

 

arh. jed.   arhivska jedinica 

d.d.    dioničko društvo 

d/m    dužni metri 

knj.    knjiga 

kut.    kutija 

MAV    Međunarodno arhivsko vijeće 

teh. jed.   tehnička jedinica 
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1. IDENTIFIKACIJA 

 

1.1 Signatura: HR-DADU-SCMT-509 

1.2 Naslov: Poduh d.d. Metković 

1.3 Vrijeme nastanka gradiva: 1945./1996. 

1.4 Razina opisa: Fond 

1.5 Količina jedinice opisa: 21 kutija; ukupno: 3,1 d/m 
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2. KONTEKST 

 

2.1 Naziv stvaratelja 

• Poduzeće za obradu duhana od 1949. do 1951. 

• PODUH – poljoprivredno-duhansko, trgovačko i turističko poduzeće od 1963. 

do 19961. 

• PODUH s.p.o. – u stečaju od 1996. 

2.2 Vrijeme i mjesto djelovanja 

Stvaratelj je s radom započeo 1891. godine kada Austro-ugarske vlasti ustrojavaju  

stanice za otkup duhana na području Hercegovine i Dalmacije. Odlukom Ministarstva 

financija 14. veljače 1891. godine osnovana je otkupna stanica duhana u Metkoviću2. 

U sklopu Ministarstva financija otkupna stanica stavljena je pod nadležnost Duhanske 

režije3.   

2.3 Sjedište djelatnosti 

Sjedište društva bilo je u Metkoviću u zgradi „Vage“ izgrađenoj 1905., na adresi Kralja 

Zvonimira 4. 

2.4 Pravni položaj 

Pravna osoba 

2.5 Nadležnost, funkcije i područje djelatnosti 

Poduh d.d. osnovan je i djelovao sukladno propisima koji su se u to vrijeme odnosili 

na otkup, preradu i promet duhana, ali i sukladno propisima vezanim uz druge 

djelatnosti kojima se društvo bavilo. U svom djelokrugu obavljao je poslove vezane uz 

poljoprivredu; dijelom vinogradarstvo i voćarstvo, a primarno otkup, preradu i prodaju 

duhana i duhanskih proizvoda, ali i djelatnosti trgovine na malo i turizma. 

 
1 Brljević, Dušan, Poduh Metković – monografija povodom 85 godina postojanja, Poduh Metković, 

Metković, 1976.  

2 Foglio delle ordinanze per i rami di amministrazione del ministero delle finanze per regni e paesi 
rapresentanti nel consiglio dell' impero austriaco, anno 1891, redato nell' ministero delle finanze, Vienna, 
1892. 

3 Kutleša, Silvestar, Život i običaji u Imockoj krajini, Imotski, Matica hrvatska, Ogranak Imotski, 1993. 
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2.6 Administrativni ustroj 

Administrativni ustroj i organizacijska shema Poduh d.d. bili su definirani normativnim 

općim aktima. Bez obzira na promjene u nazivima, ustrojstvu i organizaciji poslovanja 

društva, u vrijeme na koje se gradivo u pretežnom dijelu odnosi postojala je slijedeća 

struktura:  

Radna zajednica zajednički poslovi 

OOUR za otkup i obradu duhana Metković 

OOUR za otkup i obradu duhana Vrgorac 

OOUR za poljoprivredu i proizvodnju Jezero4. 

2.7 Odnosi/veze 

Poduzeće je od svog osnutka, te tijekom cijelog perioda djelovanja imalo u svom  

sastavu stanicu za otkup duhana u Metkoviću, međutim, tijekom svog rada poduzeće 

je određeni period imalo u sastavu i stanicu za otkup duhana u Vrgorcu, te 

poljoprivredno imanje Jezero. 

2.8 Način preuzimanja 

Gradivo fonda Poduh d.d. Metković, u količini 2 d/m, preuzeto je u Arhiv službenim 

putem, 29. travnja 2004. godine tijekom stečajnog postupka nad stvarateljem. Podaci 

o preuzimanju upisani su u Knjigu primljenog arhivskog gradiva. Nakon sređivanja, 

zbog preambalažiranja gradiva, fond broji 3 d/m.  

Ugovorom o darovanju Klasa: 612-06/20-01-97, Urbroj: 2117-33-20-01-277 od dana 

4. studenog 2020. godine od gospođe Boženke Zubčić preuzeto je 115 fotografija s 

tematikom poduzeća Poduh iz ostavštine njenog pokojnog oca, Dušana Brljevića 

(višegodišnjeg direktora Poduzeća), koje su pridružene fondu, te je formirana serija 

HR-DADU-SCMT-509/3: Fotografije. Fond nakon ove izmjene broji 3,1 d/m. 

 

 

 
4 Brljević, Dušan, Poduh Metković – monografija povodom 85 godina postojanja, Poduh Metković, 

Metković, 1976. 
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3. SADRŽAJ I USTROJ 

 

3.1 Sadržaj 

Gradivo je nastalo tijekom djelovanja stvaratelja od 1945. do 1996. godine. međutim u 

pretežnom dijelu datira od 1966. do 1996. godine. U ranije nadležnim arhivima ne 

postoji dokumentacija o poduzeću, kao ni o građi (sređivanju, škartiranju, izlučivanju, 

preuzimanju), niti se građa vezana za poduzeće nalazi u tim arhivima, stoga je za 

pretpostaviti da je nedostajući dio građe zagubljen ili uništen. 

3.2 Odabiranje i izlučivanje 

O izlučivanju gradiva kod stvaratelja ne postoje podaci. Nakon preuzimanja gradiva u 

arhiv, nije provedeno izlučivanje gradiva tijekom postupka sređivanja.  

3.3 Plan sređivanja 

Kod sređivanja gradiva nastojao se, zadržati prvobitan poredak gradiva.  

Nakon obrade i sređivanja, formirane su sljedeće serije: 

1. Matične knjige zaposlenika 

2. Plaće zaposlenika 

U opisu serija korišteni su slijedeći obavijesni elementi: Signatura, naziv, razina opisa 

vrijeme nastanka gradiva, sadržaj i količina. U popisu arhivskih jedinica unutar serije 

korištene su slijedeće identifikacijske odrednice, idući slijeva na desno: Naslov, 

vremenski raspon, broj tehničke jedinice (kutije, knjige). 
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4. UVJETI DOSTUPNOSTI I KORIŠTENJA 

 

4.1 Pravni položaj 

Javno arhivsko gradivo 

4.2 Uvjeti dostupnosti 

Gradivo je dostupno sukladno Pravilniku o korištenju arhivskog gradiva5 i Pravilniku o 

radu čitaonice Državnog arhiva u Dubrovniku. 

4.3 Uvjeti objavljivanja ili umnožavanja 

Umnožavanje dozvoljeno sukladno Pravilniku o korištenju arhivskog gradiva i 

Pravilniku o radu čitaonice Državnog arhiva u Dubrovniku. 

4.4 Jezik/pismo u gradivu 

Hrvatski, latinica 

4.5 Tvarne značajke i tehnički uvjeti 

Gradivo je u dobrom fizičkom stanju. Svi zapisi su na konvencionalnom mediju – 

papiru. Nema posebnih uvjeta čuvanja zapisa. 

4.5 Obavijesna pomagala 

Arhivsko pomagalo je sumarni inventar. 

 

 

 

 

 

 

 

 
5Narodne novine br. 67/99 
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5. DOPUNSKI IZVORI 

 

5.1 Mjesto čuvanja izvornika 

Državni arhiv u Dubrovniku, Arhivski sabirni centar Metković – Opuzen - Ploče 

5.2 Postojanje preslika 

Nema preslika 

 

5.3 Dopunski izvori 

Fond Kotarski komitet KPH/SKH Metković HR-DADU-448 

 

5.4 Bibliografija 

1. Brljević, Dušan, Poduh Metković – monografija povodom 85 godina postojanja, 

Poduh Metković, Metković, 1976.  

2. Foglio delle ordinanze per i rami di amministrazione del ministero delle finanze per 

regni e paesi rapresentanti nel consiglio dell' impero austriaco, anno 1891, redato 

nell' ministero delle finanze, Vienna, 1892. 

3. Kutleša, Silvestar, Život i običaji u Imockoj krajini, Imotski, Matica hrvatska, 

Ogranak Imotski, 1993. 
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6. KONTROLA OPISA 

 

6.1 Napomena arhiviste 

Na obradi i sređivanju fonda radila je arhivistica Paulina Šiljeg, te arhivske tehničarke 

Katarina Erceg i Ivona Vladimir. Sumarni inventar je izradila Paulina Šiljeg.  

Ugovorom o darovanju Klasa: 612-06/20-01-97, Urbroj: 2117-33-20-01-277 od dana 

4. studenog 2020. godine od gospođe Boženke Zubčić preuzeto je 115 fotografija s 

tematikom poduzeća Poduh iz ostavštine njenog pokojnog oca, Dušana Brljevića 

(višegodišnjeg direktora Poduzeća), koje su pridružene fondu, te je formirana serija 

HR-DADU-SCMT-509/3: Fotografije. Fotografije su složene kronološki, te podijeljene  

prema tematici u 18 cjelina. Nakon odprašivanja, fotografije su scanirane u mapu 

digitalnog arhivskog gradiva, te pospremljene su u albumske stranice u polipropilena.  

6.2 Pravila ili propisi 

Opis je izrađen sukladno Općoj međunarodnoj normi za opis arhivskog gradiva 

ISAD/G6 i Međunarodnoj normi arhivističkoga normiranoga zapisa za pravne osobe i 

obitelji ISAAR/CPF7. 

6.3 Nadnevak izrade opisa 

Listopad, 2017.; Dopuna, studeni 2020. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
6MAV  Opća međunarodna norma za opis arhivskog gradiva ISAD/G, Zagreb, 2001. 
7MAV Međunarodna norma arhivističkog normiranoga zapisa za pravne osobe i obitelji ISAAR/CPF, 
Zagreb, 1999. 
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INVENTARNI POPIS GRADIVA 

Signatura: HR-DADU-SCMT-509/1 

Naziv: Matične knjige zaposlenika 

Razina opisa: Serija 

Vrijeme nastanka gradiva: 1945. – 1996. 

Sadržaj:  

• Matične knjige zaposlenika 

• Registri zaposlenika 

Količina: 2  kutije; 0,2 d/m 

NASLOV VREMENSKI RASPON BROJ TEHNIČKE JEDINICE 

Matična knjiga radnika 

III. 

1945. – 1966. 1 

Matični registar 

zaposlenih radnika, 

svezak I. 

1947. – 1982. 1 

Matična knjiga osoba 

uposlenih u privredi 

P.D. Jezero 

1959. – 1964. 1 

 

Matična knjiga 

službenika 

1946. – 1955. 1 

 

Matična knjiga 

radnika, svezak I. (od 

broja 1 do broja 979) 

1947. – 1996. 2 

Matična knjiga 

radnika, svezak II. (od 

broja 980 do broja 

1969) 

1957. – 1996. 2 

Matična knjiga 

radnika, svezak III. 

1973. – 1996. 2 
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(od broja 1970 do 

broja 2434) 

Registar matičnih 

knjiga I. – III. 

1947. – 1996. 2 

Signatura:HR-DADU-SCMT-509/2 

Naziv: Plaće zaposlenika 

Razina opisa: Serija 

Vrijeme nastanka gradiva: 1966. - 1996. 

Sadržaj:   

• Podaci o plaćama zaposlenika 

Količina: 18 kutija; 2,8 d/m 

 

NASLOV VREMENSKI RASPON BROJ TEHNIČKE JEDINICE 

Platne liste osobnih 

dohodaka 

1966. / 1972. 3 - 5 

Kartice osobnih 

dohodaka 

1973. – 1984.  6-8 

Kartoteka plaća 1985. – 1990. 9 - 16 

Kartice primanja 

radnika 

1991 – 1993.  17 - 19 

M 4 tiskanice 1994. – 1996. 20 

Obračun plaća, 

poreza i doprinosa, 

akontacije 

1994. 20 
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Signatura:HR-DADU-SCMT-509/3 

Naziv: Fotografije 

Razina opisa: Serija 

Vrijeme nastanka gradiva: 1961. - 1990. 

Sadržaj:   

• Fotografije 

Količina: 1 kutija; 0,1 d/m 

 

NASLOV VREMENSKI RASPON BROJ TEHNIČKE 

JEDINICE 

Dječak reže duhan (1 

fotografija) 

1961. - 1970. 21 

Skladištenje duhana 

(2 fotografije) 

1961. – 1970.  21 

Nepoznati događaj 

1970-ih (4 fotografije) 

1971. – 1980. 21 

Narodni zbor u 

Metkoviću 25. 

listopada 1971. godine 

(4 fotografije) 

1971.  21 

Proslava 80 godina 

poduzeća Poduh 25. 

listopada 1971. godine 

(27 fotografija) 

1971. 21 

Proslava u 

prostorijama 

poduzeća Poduh 

povodom 80-tog 

1972. 21 
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rođendana Josipa 

Broza Tita (7 

fotografija) 

Potpisivanje ugovora 

za opremu u Oteševu 

(2 fotografije) 

1972. 21 

Priznanja dodijeljena 

poduzeću Poduh (5 

fotografija) 

1975. – 1977. 21 

Postavljanje Spomen-

ploče 29. studenog 

1975. godine (2 

fotografije) 

1975. 21 

Otkup duhana u 

veljači 1976. (5 

fotografija) 

1976. 21 

Proslava 85. godina 

poduzeća Poduh 

1976. godine 

1976. 21 

Poplava na 

poljoprivrednom 

imanju Jezero (3 

fotografije) 

1976. 21 

Radovi na zgradi 

poduzeća Poduh (3 

fotografije) 

1977. 21 

Poljoprivredno imanje 

Jezero 27. kolovoza 

1978. godine (12 

fotografija) 

1978. 21 

Nepoznati događaj (1 

fotografija) 

1979. 21 
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Poljoprivredno imanje 

Jezero (8 fotografija) 

1981. – 1990. 21 

Ambalažiranje duhana 

(2 fotografije)  

1981. – 1990. 21 

Izgradnja hale 

poduzeća Opuzenka 

(8 fotografija) 

 21 

Duplikati (14 

fotografija) 

1971.- 1990. 21 

 


