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POPIS KRATICA 

arh. jed.   arhivska jedinica 

d/m    dužni metri 

knj.    knjiga 

kut.    kutija 

MAV    Međunarodno arhivsko vijeće 

teh. jed.   tehnička jedinica 
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1. IDENTIFIKACIJA 

1.1 Signatura: HR-DADU-SCMT-440 

1.2 Naslov: Pletarska škola Opuzen 

1.3 Vrijeme nastanka gradiva: 1905./1960. 

1.4 Razina opisa: Fond 

1.5 Količina jedinice opisa: 12 kutija; ukupno: 1,2 d/m 
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2. KONTEKST 

2.1 Naziv stvaratelja 

• Obilazna Nauka C.K. Uzorne Djelanice za Pletenje Košarica Opuzen 1905. 

• Prva Dalmatinska Državna Pletarska Škola 1919. 

• Državna pletarska škola u Opuzenu 1920. 

• Državna Muška Zanatska Škola u Opuzenu 1933. 

• Državna mješovita obrtna škola u Opuzenu 1945. 

• Državni pletarski tečaj 1947. 

• Pletarska škola Opuzen 1953. 

2.2 Vrijeme i mjesto djelovanja 

Pletarska škola u Opuzenu osnovana je 1905. godine kao prva takva škola u 

ondašnjoj državi. Škola je s prekidima djelovala do 1960. godine. Škola je tijekom 

cijelog perioda djelovanja bila smještana u Opuzenu. 

2.3 Sjedište djelatnosti 

Škola se nalazila u Opuzenu na adresi Trg kralja Tomislava 15. Škola je imala i vlastiti 

vrbinjak zasađen 1921. godine uz obalu rijeke Neretve na površini od 3 hektara. 

2.4 Pravni položaj 

Pravna osoba 

2.5 Nadležnost, funkcije i područje djelatnosti 

Škola je djelovala u različitim periodima kao tečaj, te kao jednogodišnja, dvogodišnja, 

trogodišnja i četverogodišnja škola. Prekid u radu škole nastupa tijekom prvog 

svjetskog rata , te traje sve do 1920. kada škola ponovno započinje sa radom. Škola 

je 1925. godine na Jadranskoj izložbi u Splitu nagrađena diplomom i srebrnom 

medaljom, a 1929. je dobila počasnu medalju na Poljoprivrednoj izložbi u Beogradu. 
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Tijekom cjelokupnog vremena rada škola je oskudijevala u inventaru, učilima i alatu, 

te je često mijenjala prostorije, uglavnom u privatnim zgradama. Škola je većinu 

vremena djelovala kao muška škola, a dio vremena (početkom i pri kraju djelovanja 

škole) u školu su bile upisivane i djevojke. Do 1930-ih škola djeluje kroz praktičnu 

nastavu, dok se tih godina uvode i teorijski predmeti. 

2.6 Administrativni ustroj 

Škola je tijekom cijelog svog djelovanja bila ustrojena na način da je imala ravnatelja 

(upravitelja) koji je rukovodio školom, te učiteljsko (nastavničko) vijeće. Povremeno je 

škola imala školski odbor kao tijelo koje je uz ravnatelja (upravitelja) upravljalo 

školom. Prvi ravnatelj bio je Adam Čučak, a školom su također upravljali i Petar 

Sršen, Stjepan Zrnčić te Mihovil Vukša. 

2.7 Odnosi/veze 

Škola je tijekom svog djelovanja bila jedina samostalna pletarska škola na državnoj 

razini. Tijekom perioda od 1954. do zatvaranja škole pri Pletarskoj školi djeluje i 

Škola učenika u privredi. Građa te škole također je dio ovog fonda, ali zbog 

malobrojnosti i fragmentarnosti, nije posebno izdvajana. 

2.8 Način preuzimanja 

Gradivo fonda Pletarska škola u Opuzenu, u količini 0,8 d/m, preuzeto je u Arhiv 

službenim putem, 27. studenog 2002. godine zajedno s ostalim fondovima iz Državnog 

arhiva u Splitu. Podaci o preuzimanju upisani su u Knjigu primljenog arhivskog gradiva. 

Nakon sređivanja, zbog preambalažiranja gradiva, fond broji 1,2 d/m. 

 

 

 

 

 

 



HR-DADU-SCMT-440  Pletarska škola Opuzen 

 

7 
 

3. SADRŽAJ I USTROJ 

3.1 Sadržaj 

Gradivo je nastalo tijekom djelovanja stvaratelja od 1905. do 1960. godine. međutim u 

pretežnom dijelu datira od 1920. do 1960. godine. U ranije nadležnom arhivu ne postoji 

dokumentacija o školi, kao ni o građi (sređivanju, škartiranju, izlučivanju, preuzimanju), 

niti se građa vezana za školu nalazi u tom arhivu, stoga je za pretpostaviti da je 

nedostajući dio građe zagubljen ili uništen. 

3.2 Odabiranje i izlučivanje 

O izlučivanju gradiva kod stvaratelja ne postoje podaci. Nakon preuzimanja gradiva u 

arhiv, nije provedeno izlučivanje gradiva tijekom postupka sređivanja.  

3.3 Plan sređivanja 

Kod sređivanja gradiva nastojao se, zadržati prvobitan poredak gradiva.  

Nakon obrade i sređivanja, formirane su sljedeće serije: 

1. Uprava škole 

2. Stručna tijela škole 

3. Pedagoška dokumentacija 

4. Dokumentacija o radu ustanove 

5. Personalna dokumentacija 

6. Računovodstvena dokumentacija 

U opisu serija korišteni su slijedeći obavijesni elementi: Signatura, naziv, razina opisa 

vrijeme nastanka gradiva, sadržaj i količina. U popisu arhivskih jedinica unutar serije 

korištene su slijedeće identifikacijske odrednice, idući slijeva na desno: Naslov, 

vremenski raspon, broj tehničke jedinice (kutije, knjige). 
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4. UVJETI DOSTUPNOSTI I KORIŠTENJA 

4.1 Pravni položaj 

Javno arhivsko gradivo 

4.2 Uvjeti dostupnosti 

Gradivo je dostupno sukladno Pravilniku o korištenju arhivskog gradiva1 i Pravilniku o 

radu čitaonice Državnog arhiva u Dubrovniku. 

4.3 Uvjeti objavljivanja ili umnožavanja 

Umnožavanje dozvoljeno sukladno Pravilniku o korištenju arhivskog gradiva i 

Pravilniku o radu čitaonice Državnog arhiva u Dubrovniku. 

4.4 Jezik/pismo u gradivu 

Hrvatski, latinica 

4.5 Tvarne značajke i tehnički uvjeti 

Gradivo je u dobrom fizičkom stanju. Svi zapisi su na konvencionalnom mediju – 

papiru. Nema posebnih uvjeta čuvanja zapisa. 

4.5 Obavijesna pomagala 

Arhivsko pomagalo je sumarni inventar. 

 

 

 

 

 

 

 
1Narodne novine br. 67/99 
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5. DOPUNSKI IZVORI 

5.1 Mjesto čuvanja izvornika 

Državni arhiv u Dubrovniku, Arhivski sabirni centar Metković – Opuzen - Ploče 

5.2 Postojanje preslika 

Nema preslika 

5.3 Dopunski izvori 

5.4 Bibliografija 

1. Vukša, Mihovil, Obnovimo pletarstvo, vlastita naklada, Opuzen, 2006. 

2. Vukša, Mihovil, Opuzen, prošlost i sadašnjost grada, Matica hrvatska – Ogranak 

Ploče, Zbornik Kačič – Split, Ploče, Split, 2002. 

3. Kapović, Zdravko, Opuzen, 300-ta obljetnica Župe svetog Stjepana Prvomučenika, 

Župa svetog Stjepana Prvomučenika, Opuzen, 2016.  

4. Batinić, Štefka: Hrvatski školski sustav u XX. stoljeću, Anali za povijest odgoja 2, 

Zagreb, 2003., str. 49-71 

5. Perić, Ivo: Stanje i razvoj srednjoškolskog obrazovanja u Dalmaciji krajem XIX. i 

početkom XX. stoljeća; Radovi Centra Jugoslavenske akademije znanosti i 

umjetnosti u Zadru = Acta Centri Academiae scientiarum et artium Slavorum 

meridionalium ladere constituti. Sv. 22-23 (1976.) / uredili Grga Novak i Vjekoslav 

Maštrović – str. 373-412 
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6. KONTROLA OPISA 

6.1 Napomena arhiviste 

Na obradi i sređivanju fonda radila je arhivistica Paulina Šiljeg, te arhivske tehničarke 

Katarina Erceg i Ivona Vladimir. Sumarni inventar je izradila Paulina Šiljeg.  

6.2 Pravila ili propisi 

Opis je izrađen sukladno Općoj međunarodnoj normi za opis arhivskog gradiva 

ISAD/G2 i Međunarodnoj normi arhivističkoga normiranoga zapisa za pravne osobe i 

obitelji ISAAR/CPF3. 

6.3 Nadnevak izrade opisa 

Studeni, 2018. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
2MAV  Opća međunarodna norma za opis arhivskog gradiva ISAD/G, Zagreb, 2001. 
3MAV Međunarodna norma arhivističkog normiranoga zapisa za pravne osobe i obitelji ISAAR/CPF, 
Zagreb, 1999. 
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INVENTARNI POPIS GRADIVA 

Signatura: HR-DADU-SCMT-440/1 

Naziv: Uprava škole 

Razina opisa: Serija 

Vrijeme nastanka gradiva: 1920. – 1960. 

Sadržaj:  

• Urudžbeni zapisnici / Protokoli 

• Spisi ravnateljstva 

Količina: 3  kutije; 0,3 d/m 

NASLOV VREMENSKI RASPON BROJ TEHNIČKE JEDINICE 

Zapisnik spisa 

Pletarske škole u 

Opuzenu 

1933. – 1939. 1 

Urudžbeni zapisnik 

Pletarske škole u 

Opuzenu 

1940. – 1946. 2 

Urudžbeni zapisnik 

Državne obrtne škole 

u Opuzenu 

1946. – 1949. 2 

Djelovodni protokol 

Pletarske škole u 

Opuzenu 

1955. – 1960. 2 

Protokol Pletarske 

škole u Opuzenu 

1952. -1953. 2 

Protokol Pletarske 

škole u Opuzenu 

1954. 2 

Spisi ravnateljstva 1920. - 1924., 1929., 

1950. - 1951., 1953. - 

1960. 

3 
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Signatura:HR-DADU-SCMT-440/2 

Naziv: Stručna tijela škole 

Razina opisa: Serija 

Vrijeme nastanka gradiva: 1923. – 1958. 

Sadržaj:   

• Zapisnici sjednica učiteljskog (nastavničkog) vijeća (zbora) / stručnih 

konferencija 

Količina: 1 kutija; 0,1 d/m 

 

NASLOV VREMENSKI RASPON BROJ TEHNIČKE JEDINICE 

Zapisnici učiteljskih 

sjednica 

1923. - 1936 4 

Zapisnici nastavničkih 

sjednica 

1935. – 1941. 4 

Zapisnici nastavničkih 

sjednica 

1941. – 1948. 4 

Zapisnici stručnih 

konferencija 

1946. – 1947. 4 

Zapisnik sjednica 

nastavničkog zbora 

1952. – 1958. 4 
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Signatura:HR-DADU-SCMT-440/3 

Naziv: Pedagoška dokumentacija 

Razina opisa: Serija 

Vrijeme nastanka gradiva: 1905. - 1960. 

Sadržaj:   

• Matične knjige / Katalozi 

• Dnevnici i Imenici 

• Dokumentacija o popravnim ispitima 

• Dokumentacija o završnim ispitima 

• Svjedodžbe i uvjerenja učenika 

• Iskazi (popisi) učenika 

• Nastavni planovi i programi 

• Učenički radovi 

 

Količina: 5 kutija; 0,5 d/m 

 

NASLOV VREMENSKI RASPON BROJ TEHNIČKE JEDINICE 

Br. IV. Knjiga O 

Pohadjanju Pitomaca 

Kroz Škol. Godinu 

1905. – 1906. 

1905. – 1907. 5 

Prijamni katalog 1919. – 1931. 5 

Glavni katalog 

(Upisnica) 

1930. /1945. 5 

Dnevnik (Razredna 

knjiga) 

1933. / 1945. 6 

Razredni dnevnik 

(Dnevnik rada) 

1953. – 1959. 7 

Glavni imenik 1945. – 1958. 8 

Priručnik ocjenjivanja 

(Prozivnik, Priručni 

imenik) 

1934. – 1959. 8 
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Zapisnici o popravnim 

ispitima 

1954. – 1956. 9 

Glavni imenici 

(Imenici) završnih 

ispita 

1946. / 1958. 9 

Knjiga zapisnika o 

završnim ispitima 

Muške zanatske škole 

u Opuzenu i Pletarske 

škole u Opuzenu od 

1932./1933. do 19. 

lipnja 1956. 

1932. – 1956. 9 

Zapisnik završni ispita 

u Pletarskoj školi – 

Opuzen 1956./1957. – 

1959./1960. 

1956. – 1960. 9 

Zapisnik završni ispita 

učenika u privredi – 

Opuzen 1956./1957. 

1956. – 1957. 9 

Svjedodžbe i 

uvjerenja učenika 

1932. – 1960. 9 

Iskazi (Popisi, 

Spiskovi učenika) 

1940. /1959. 9 

Nastavni planovi i 

programi 

1947. /1959. 9 

Učenički radovi 1935. / 1945. 9 
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Signatura:HR-DADU-SCMT-440/4 

Naziv: Dokumentacija o radu ustanove 

Razina opisa: Serija 

Vrijeme nastanka gradiva: 1920. - 1960. 

Sadržaj:   

• Ljetopis 

• Inventari 

• Projektna dokumentacija 

• Fotografije 

Količina: 1 kutija; 0,1 d/m 

 

NASLOV VREMENSKI RASPON BROJ TEHNIČKE 

JEDINICE 

Lietopis  Državne 

pletarske škole u 

Opuzenu 

1929. - 1943. 10 

Inventar Prve 

Dalmatinske Državne 

Pletarske Škole u 

Opuzenu 

1920. – 1941. 10 

Popis knjiga 1922. – 1947. 10 

Inventar alata i 

namještaja 

1925. - 1949. 10 

Skladišnik predmeta 

Pletarske škole 

Opuzen 

1952. – 1959. 10 

Knjiga inventara 

Pletarske škole u 

Opuzenu 

1953. 10 

Knjiga sprava i 

namještaja Prve 

Dalmatinske Državne 

1959. 10 
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Pletarske Škole u 

Opuzenu 

Dokumentacija 

vezana za izgradnju 

Pletarske škole u 

Opuzenu 

1957. – 1958. 11 

Fotografije 1905. / 1960. 11 
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Signatura:HR-DADU-SCMT-440/5 

Naziv: Personalna dokumentacija 

Razina opisa: Serija 

Vrijeme nastanka gradiva: 1919. – 1960. 

Sadržaj:   

• Matične knjiga radnika 

• Osobna dokumentacija radnika 

Količina: 1 kutija; 0,1 d/m 

 

NASLOV VREMENSKI RASPON BROJ TEHNIČKE 

JEDINICE 

Matična knjiga 

zaposlenog osoblja 

Pletarske škole 

Opuzen 

1952. / 1959. 11 

Pregled pletarski 

radnika 

1953. / 1956. 11 

Osobna 

dokumentacija radnika 

1919. / 1960. 11 
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Signatura:HR-DADU-SCMT-440/6 

Naziv: Računovodstvena dokumentacija 

Razina opisa: Serija 

Vrijeme nastanka gradiva: 1924. / 1956. 

Sadržaj:   

• Računovodstvena knjiga 

• Dokumentacija o plaćama zaposlenika 

Količina: 1 kutija; 0,1 d/m 

 

NASLOV VREMENSKI RASPON BROJ TEHNIČKE 

JEDINICE 

Računovodstvena 

knjiga 

1924. - 1927. 12 

Dokumentacija o 

plaćama zaposlenika 

1920., 1924. - 1925., 

1952. – 1956. 

12 
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PRILOZI 

POPISI gradiva 

POPIS 1 Pedagoška dokumentacija ( Glavni katalozi (Upisnice), 

Dnevnici, Glavni imenici, Priručnici ocjenjivanja (Prozivnici, 

Priručni imenici) 

 


