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1.IDENTIFIKACIJA                      
 

 

 

1.1.Identifikacijska 

oznaka               

HR-DADU - 153 

                                                     

 

1.2. Naslov 

 

Narodni odbor općine Ston 

 

1.3. Vrijeme nastanka 

gradiva                    

1952-1962. 

 

1.4. Razina opisa  

 

 

Fond 

1.5. Količina i nosač 

jedinice opisa 

 147 kutija, 43 knjige; 17.1 d/m 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. KONTEKST 

 

2.1. Naziv stvaratelja 

 

 

Narodni odbor općine Ston 

 

2.2. Upravna povijest 

2.2.1. Vrijeme i mjesto djelovanja 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Narodni odbor općine Ston osnovan je 11. svibnja 

1952. godine, kada je održana prva sjednica općinskog 

narodnog odbora a sve u skladu sa novim zakonom o 

podjeli Narodne Republike Hrvatske na kotare, 

gradove i općine.1 Općina je obuhvaćala područje triju 

bivših mjesnih narodnih odbora: Ston, Topolo i 

Čepikuće sa svim naseljima, koja su bila pod 

njihovom upravom. Dakle, prostor pod nadležnošću 

N.O.O. Ston protezao se od središnjeg Pelješca i 

granice sa N.O.O. Janjina do središnjeg dijela 

Dubrovačkog primorja, gdje je do 1955. graničio sa 

N.O.O. Slano a nakon ukidanja N.O.O. Slano sa 

N.O.O. Dubrovnik.2 Naselja u sastavu N.O.O. Ston su: 

Boljenovići, Broce, Čepikuće, Česvinica, Dančanje, 

Doli, Donji Zaton, Duba stonska, Đonta Doli, Gornji 

Zaton, Hodilje, Imotica, Lisac, Luka, Mali Ston, 

Metohija, Ošlje, Podimoć, Smokovljani, Sparagovići, 

Ston, Stupa, Štedrica, Točionik, Topolo, Trnovica, 

Visočani i Zabrđe. Tu su još i naselja poput Kobaša, 

Prapratnog, Smokvine ili Zamasline, koji se tada nisu 

vodila kao zasebna mjesta. Svoje sjedište općina je 

imala u Stonu. Ukidanje N.O.O. Ston uslijedilo je 31. 

prosinca 1962. godine odlukom državnih vlasti a 

njegovo mjesto sa uvelike smanjenim ovlastima 

preuzeo je Mjesni ured Ston.3  

 
1 HR-DADU-143 Narodni odbor kotara Dubrovnik, serija: Opći 

spisi, kut. 16, br. 7603/52; Službeni list, br. 22, Beograd, 1952. 
2 Narodne novine, br.16, Zagreb, 1952.; Narodne novine, br. 36, 

Zagreb, 1955. 
3 Narodne novine, br. 39, Zagreb, 1962. 



 

2.2.2. Sjedište Ston 

 

2.2.3. Pravni položaj  

 

Pravno tijelo - jedinice lokalne samouprave 

 

2.2.4. Nadležnost, funkcije i 

područje djelatnost 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Narodni odbori po zakonskoj definiciji su osnovica 

vlasti radnog naroda u Federativnoj Narodnoj 

Republici Jugoslaviji. Na lokalnoj razini oni 

predstavljaju tijela narodnog samoupravljanja u 

općinama, kotarima i gradovima osiguravajući i 

usmjerujući privredni, socijalni i kulturni razvitak 

spomenutih lokalnih jedinica.4 Narodni odbor sve 

svoje funkcije vlasti vrši na svojim sjednicama a 

funkciju uprave preko svojih tijela, takozvanih savjeta. 

Okvir unutrašnjeg ustrojstva, raspodjele poslova i 

poslovanja narodnog odbora definiran je statutom, 

kojeg donosi sam narodni odbor a potvrđuje 

Prezidijum narodne skupštine narodne republike osim 

u slučaju statuta narodnih odbora općina, kojeg 

potvrđuje nadležni narodni odbor kotara ili grada.5  

Po ukidanju mjesnih narodnih odbora u svibnju 1952. 

godine osnovane su nove lokalne administrativno-

upravne jedinice, narodni odbori općina (N.O.O.), koji 

su preuzeli nadležnosti M.N.O. propisane Općim 

zakonom o narodnim odborima iz 1949. godine.6 

Navedeni zakon dodatno je utvrđen u srpnju 1952. 

godine donošenjem Zakona o narodnim odborima 

općina sa posebnim člancima o nadležnostima. Prema 

njima narodni odbor općine između ostalog ima ove 

nadležnosti:  

-donošenje budžeta općine 

-ubiranje lokalnih dadžbina 

-utvrđivanje reda i načina korištenja šuma, pašnjaka, 

putova, kamenoloma 

-uprava i održavanje komunalne infrastrukture poput 

cesta, ulica, mostova, parkova 

 
4 Službeni list, br. 22, Beograd, 1952.  
5 Isto 
6 Narodne novine, br. 16, Zagreb, 1952.; Detaljnije o 

nadležnostima mjesnih narodnih odbora vidi: Službeni list, br. 49, 

Beograd, 1949.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-briga o poštivanju propisa o obveznom školovanju 

-održavanje zdravstvene skrbi kroz brigu o 

ambulantama, zdravstvenim stanicama, liječničkoj 

službi i kroz poduzimanje mjera za suzbijanje i 

sprječavanje zaraza  

-zbrinjavanje socijalno ugroženih skupina društva 

poput djece i majki 

-održavanje reda i mira kroz nadzor javnih mjesta 

-osnivanje privrednih poduzeća i ustanova od svojih 

prihoda7  

Novo okrupnjivanje lokalnih upravno-administrativnih 

jedinica uslijedilo je u kolovozu 1955. godine, kada je 

ukinut velik broj manjih N.O.O. te je njihov teritoriji 

postao dijelom većih općina. Takva odluka praćena je 

regulativnim okvirom u vidu Općeg zakona o 

uređenju općina i kotara iz lipnja 1955. godine, 

Zakonom o nadležnosti narodnih odbora općina i 

kotara iz srpnja iste godine te Uredbom o nadležnosti 

općinskih i kotarskih narodnih odbora i njihovih 

organa. Ovim zakonima proširuju se određene 

nadležnosti N.O.O., koje su dosada obavljali narodni 

odbori kotara (N.O.K.). Nadopunjene nadležnosti 

poredane po vrsti poslova su: 

Privreda8: 

-osnivanje i organiziranje uprave u privrednim 

poduzećima i zadrugama 

-izdavanje dozvola za lov i ribolov 

-propisi o zaštiti stoke od zaraza 

-davanje zemljišta na korištenje 

-rješenja o vraćanju zemljišta vlasniku 

-organiziranje vatrogasne službe 

-procjena štete nanesene požarom 

-osnivanje inspekcije tržišta 

-vršenje inspekcije tržišta 

 

 
7 Narodne novine, br. 22, Zagreb, 1952. 
8 Službeni list, br. 34, Beograd, 1955.; Službeni list, 52, Beograd, 

1957. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Financije9: 

-primanja prijava za naplatu poreza 

-naplata taksi po sudskoj odluci 

-propisivanje općinskih taksi 

-donošenje rješenja o prisilnoj naplati poreza i vršenje 

naplate 

-donošenje rješenja o oslobađanju obveznika od 

plaćanja zemljarine 

-propisivanje stope općinskog poreza na promet 

-propisivanje stope i oslobađanje od poreza na 

dohodak 

-naplata poreza na promet nekretninama 

-osnivanje komunalne banke sa imenovanjem uprave 

Komunalni poslovi i građevinarstvo:10 

-postavljanje članova urbanističkog savjeta 

-provjera izvođenja građevinskih radova 

-izdavanje građevinskih dozvola 

-donošenje propisa o raspodjeli stanova 

-propisivanje stambene tarife 

Zdravstvo:11 

-postavljanje i razrješenje sanitarnog inspektora 

-osnivanje zdravstvenih ustanova za suzbijanje 

zaraznih bolesti 

-imenovanje upravnog odbora zdravstvene ustanove 

Socijalna skrb12: 

-primanje prijava osoba za usvajanje djece 

-proglašenje usvojenja 

-nadzor nad radom dječjih vrtića 

 

 
9 Službeni list, br. 34, Beograd, 1955. i Službeni list, br. 52, 

Beograd, 1957. 
10 Isto 
11 Isto 
12 Isto 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Radni odnosi13: 

-izdavanje radnih knjižica 

-osnivanje biroa  

Prosvjeta i kultura:14 

-donošenje propisa i mjera za škole u osnivanju 

-raspisivanje natječaja za izbor upravitelja i nastavnika 

-nadzor nad radom kulturno-prosvjetnih ustanova 

Unutrašnji poslovi:15 

-primanje prijava prebivališta, prijave i odjave 

boravka 

-imenovanje disciplinske komisije za povrede dužnosti 

općinskog sudca za prekršaje 

Upravljanje imovinom:16 

-odlučivanje o dodjeljivanju zemljišta 

-odlučivanje o oduzimanju zemljišta 

Opća uprava:17 

-pripremanje glasačkih kutija, listića itd. 

-donošenje rješenja o kupnji i prodaji zemljišta i 

zgrada u ime općine 

-davanje građevinskog zemljišta u društvenom 

vlasništvu pojedincu na trajno korištenje 

Poseban dio nadležnosti unutar N.O.O. ima tijelo 

općinskog suca za prekršaje, koji vodi prvostupanjske 

administrativno-kaznene postupke. Glavni zakoni, 

kojima su opisane nadležnosti najnižih razina sudstva 

su Osnovni zakoni o prekršajima iz 1947. i 1951. 

godine.18 Budući da nakon osnivanja N.O.O. 1952. 

nisu doneseni konkretni zakoni za najniže, 

prvostupanjske sudove osim par nadopuna zakona, 

koja se tiču visine kazni, prije navedeni zakoni iz 

1949. i 1951. godine vrijedili su za sudove pri N.O.O.  

 
13 Službeni list, br. 34, Beograd, 1955.; Službeni list, br. 52, 

Beograd, 1957. 
14 Isto 
15 Isto 
16 Isto 
17 Isto 
18 Službeni list, br. 107, Beograd, 1947.; Službeni list, br. 46, 

Beograd, 1951. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

odnosno suca za prekršaje. Ovo pak znači da je 

općinski odbor preuzeo sudske ovlasti od mjesnih 

narodnih odbora. Iz toga proizlazi da su općinski sudci 

za prekršaje propisivali kazne do 500 dinara zakonom 

iz 1947. odnosno do 1000 dinara po zakonu iz 1951. 

godine.19 Prema zakonima sudac za prekršaje, vodeći 

prvostupanjske prekršaje na području nadležnosti 

općine, prima prijave o prekršaju i odlučuje o 

pokretanju sudbenog postupka. Prekršaje za koje je 

nadležan općinski sudac za prekršaje tiču se deviznih 

prekršaja na uvoz inozemne robe, remećenja javnog 

reda i mira, neprijavljivanja gostiju, kretanja bez 

valjane osobne iskaznice, ribolova bez dozvole, 

prodaje proizvoda bez dozvole N.O.O., držanja 

domaćih životinja u neprikladnim uvjetima, šteta 

domaćih životinja posjedima na kojima je zabranjena 

ispaša i slični prekršaji.20 

Ipak možda i najvažnije tijelo u N.O.O. je tijelo 

tajništva. Ono organizira rad i poslovanje cijelog 

odbora, vrši raspored službenika, prisustvuje 

sjednicama narodnog odbora i njegovim raspravama 

ali ne i u glasovanju istog. Tajnik može obustaviti 

izvršenje odluke narodnog odbora općine ukoliko se 

ona krši sa zakonom donesenim od državnih tijela te o 

tome obavijestiti predsjednika narodnog odbora i 

predsjednika onog savjeta na čijoj je sjednici donesena 

dotična odluka.21   

Nadležnosti N.O.O. prestaju po njihovom ukidanju 31. 

prosinca 1962. godine. Najveći dio njihovog 

poslovanja i nadležnosti od tada preuzimaju Narodni 

odbori kotara, u ovom slučaju Narodni odbor Kotara 

Dubrovnik dok manji poslovi prelaze u ruke mjesnih 

ureda osnovanih isključivo po potrebi zbog veličine 

prostora nad kojim je potrebna dodatna uprava, većeg 

broja stanovnika i sličnih parametara. 

 

 

 

 
 

19 Službeni list, br. 107, Beograd, 1947.; Službeni list, br. 46, 

Beograd, 1951. 
20 Službeni list, br. 34, Beograd, 1952.; HR-DADU-944 Narodni 

odbor općine Mljet, kut. 48, br. 9/62, 12/62 i 13/62, rješenja o 

prekršajima;  
21 Službeni list, br. 26, Beograd, 1955. 



 2.2.5. Organizacijski ustroj 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Organizacija narodnih odbora općina regulirana je 

najprije Općim zakonom o narodnim odborima iz 

travnja 1952. godine nadopunjenim Zakonom o 

provođenju reorganizacije narodnih odbora, također iz 

travnja 1952. godine te Zakonom o narodnim 

odborima općina iz srpnja iste godine.22 Ovaj 

organizacijski okvir nadopunjavan je Zakonom o 

provođenju novog uređenja općina i kotara iz srpnja 

1955. godine, Zakonom o državnoj upravi iz 1956. te 

Zakonom o organizaciji uprave u narodnim odborima 

donesenim u kolovozu 1959. godine.23 

Ustroj N.O.O. načinjen je na način da postoji više 

nižih organa i dužnosničkih položaja. Najprije narodni 

odbor općine odnosno vijeće narodnog odbora čini 

najviši organ državne vlasti u općini. On vrši vlast u 

okviru ustavom i zakonom utvrđenih prava. Narodni 

odbor općine to jest vijeće narodnog odbora biraju 

stanovnici N.O.O. na tri godine tajnim glasovanjem te 

biraju između 11 i 35 odbornika. Broj odbornika 

određuje nadležni narodni odbor kotara pazeći da su 

sva naselja u N.O.O. ravnomjerno predstavljena u 

odboru. Prve narodne odbore općina 1952. godine 

birali su bivši odbornici mjesnih narodnih odbora i 

odbornici narodnog odbora kotara dok su izbori za 

novoustrojene N.O.O. morali biti izvršeni najkasnije 

za godinu dana od donošenja Zakona o provođenju 

reorganizacije narodnih odbora. Odbor se bira na 

mandat od tri godine. Narodni odbor općine po svojem 

biranju konstituira sjednicu odbora, kojom rukovodi 

najstariji odbornik dok se ne izabere novi predsjednik 

narodnog odbora. Također, narodni odbor osniva 

mandatno-imunitetnu komisiju, komisiju za odluke te 

komisiju za molbe i žalbe. Osim toga, odbor postavlja 

potreban broj službenika dok poziciju tajnika, 

blagajnika i matičara bira uz suglasnost predsjednika 

nadležnog N.O.K. Sjednice narodnog odbora općine 

morale su se održavati najmanje jedan put mjesečno 

pod predsjedavanjem predsjednika N.O.O. a da bi se 

uopće mogle održavati pravovaljane sjednice trebala 

je biti prisutna većina odbornika. Odbornici za vrijeme 

trajanja svojeg mandata imaju imunitet a mandat im  

 

 
22 Službeni list, br. 22, Beograd, 1952.;  Narodne novine, br. 16, 

Zagreb, 1952. Narodne novine, br. 35, Zagreb, 1952. 
23 Narodne novine, br. 33, Zagreb, 1955.; Narodne novine, br. 32, 

Zagreb, 1959. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

prestaje ukoliko izgube biračko pravo, ukoliko ih 

opozovu birači ili ukoliko daju ostavku.24  

Uz navedena tijela, N.O.O. po potrebi organizira 

savjete, organe za obavljanje upravnih poslova. Prema 

regulativi mogu se osnovati: savjet za privredu, savjet 

za komunalne poslove, savjet za prosvjetu i kulturu, 

savjet za narodno zdravlje i socijalnu politiku te savjet 

za unutrašnje poslove. Savjet čine predsjednik te, 

zakonom najprije utvrđenih, 4 do 8 članova, a zatim 

novim zakonom od 2 do 6 članova osim savjeta za 

privredu, koji može imati do 12 članova. Članovi 

savjeta mogu biti članovi u najviše dva savjeta. Savjeti 

također imaju tajnika a mogu osnovati i svoje odbore 

za proučavanje pojedinih pitanja vezanih za djelokrug 

poslova tog savjeta. Oni N.O.O. koji nemaju savjete 

sve poslove vrši na sjednicama narodnog odbora 

općine.25   

Dužnost za koju je također nadležan narodni odbor 

općine bila je pozicija sudca za prekršaje. On je kao 

nositelj lokalne sudske uprave vodio prvostupanjske 

administrativno-kaznene parnice po prekršajima 

određenim propisima narodnog odbora općine i 

drugim propisima, koji nisu spadali pod više sudske 

organe. Općinskog sudca iz redova odbornika bira i 

razrješuje odbor općine na prijedlog Komisije za 

kadrovska pitanja, a može ih izabrati dva ili više 

njih.26   

Tijelo gotovo neovisno o odboru općine a koje ima 

djelomičnu ulogu u upravi N.O.O. je zbor birača. Na 

njegovim sjednicama mogu sudjelovati svi građani 

nekog naselja u N.O.O. s pravom glasa. Zbor saziva ili 

predsjednik narodnog odbora na temelju zaključka 

narodnog odbora ili kada to zatraži jedna desetina 

birača predlažući dnevni red sastanka. Zbor birača 

dužan se održavati najmanje jednom u tri mjeseca a na 

njemu se razmatraju i predlažu mjere za razvitak 

naselja i općine. Zboru birača dužni su prisustvovati i 

oni odbornici narodnog odbora koji su izabrani na  

 

 
24 Narodne novine, br. 16, Zagreb, 1952.; Narodne novine, br. 35, 

Zagreb, 1952.; Službeni list, br. 22, Beograd, 1952. 
25 Narodne novine, br. 16, Zagreb, 1952.; Narodne novine, br. 35, 

Zagreb, 1952. 
26 Službeni list, br. 26, Beograd, 1955.; HR-DADU-153 Narodni 

odbor općine Ston, kut. 1, serija: Rad središnjih tijela – zapisnici 

kadrovske komisije 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

području za koje se zbor birača održava. Na čelu zbora 

birača je predsjedništvo, koje čine tri člana, a koje 

biraju birači iz svoje sredine.27 

Ovakvo ustrojstvo N.O.O. potrajalo je do nove 

reorganizacije općina krajem kolovoza 1955. godine, 

kada dolazi do ukidanja većeg broja manjih općina te 

ih se pripaja novim/starim općinama. Opći zakon o 

uređenju općina i kotara te Zakon o provođenju novog 

uređenja općina i kotara donosi okvirnu podjelu 

narodnih odbora općina na: općinsko vijeće i vijeće 

proizvođača. Međutim, prema navedenim zakonima 

N.O. općina, koji su imali vijeće proizvođača bile su 

one općine, koje su: bile na području gradova, 

obuhvaćale u cjelini ili većinu područja kotara ili one 

općine koje obuhvaćaju privredno razvijeni dio kotara. 

Također, republičko Izvršno vijeće određuje, koji će 

N.O.O. imati općinsko vijeće i vijeće proizvođača. 

Prema ovim zakonima N.O.O. Ston 1955. godine nije 

bio na popisu općina, koje su imale općinsko vijeće i 

vijeće proizvođača.28 Međutim, sudeći po sačuvanom 

gradivu 1957. godine u N.O.O. Ston organizira se uz 

općinsko vijeće i vijeće proizvođača.29 Prema 

zakonskoj definiciji vijeće proizvođača je 

predstavničko tijelo proizvođača to jest zaposlenika u 

proizvodnji, transportu i trgovini. Zaposlenici su u 

vijeću zastupljeni po njihovom udjelu u društvenom 

proizvodu upravne jedinice gdje žive i rade. 

Zastupnici u vijeću proizvođača biraju se na dvije 

godine, biraju ih radnici i službenici privrednih 

poduzeća, zemljoradnici učlanjeni u zemljoradničke 

zadruge, zanatski majstori i pomoćnici udruženi u 

zanatske zadruge preko izbornog kolegija a izbori se 

vrše u samim privrednim organizacijama.30   

Zakonski gledano, organiziranje poslova u narodnim 

odborima općina uslijedilo je skupa sa uvođenjem 

prvih konkretnih zakona o spisovodstvu. Naime, u 

prosincu 1957. godine donesene su dvije važne 

zakonske uredbe. Uredba o nadležnosti općinskih i 

kotarskih narodnih odbora i njihovih organa te 

Uredba o kancelarijskom poslovanju. Ova potonja  

 
27 Narodne novine, br. 35, Zagreb, 1952. 
28 Narodne novine, br. 33, Zagreb, 1955. 
29 HR-DADU-944 Narodni odbor općine Mljet, kut. 1, serija: 

Rad središnjih tijela; kod N.O.O. Ston vijeće proizvođača se 

javlja u jesen 1957. 
30 Službeni list, br. 22, Zagreb, 1952. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

uredba je sa svojim dopunama u vidu zakonskih 

propisa: Uputstva za izvršenje uredbe o 

kancelarijskom poslovanju i Naredba o planu 

jedinstvenih arhivskih znakova za sve organe uprave 

na teritoriju NR Hrvatske konačno odredila podjelu 

poslova u spisovodstvu a samim tim i oblik ustrojstva 

narodnih odbora općina.31 Po zakonskoj Uredbi o 

kancelarijskom poslovanju starješina tijela uprave na 

početku svake godine donosio je plan arhivskih 

znakova, koji je pak trebao odgovarati stanju u 

organizaciji ustroja tijela uprave. Prema ovome, ustroj 

narodnih odbora općine od 1958. godine mogao se 

mijenjati po potrebi ukoliko bi poslovi u nadležnosti 

općine to iziskivali.32 Sukladno tomu postojala je 

podjela poslova u maksimalno deset grupa, koja su 

tijela N.O.O. mogla obavljati.33  

Iz sačuvanog gradiva proizlazi da je N.O.O. Ston od 

1958. godine do prestanka svojeg poslovanja 

zaključno sa 1962. godinom u više navrata mijenjao 

svoj unutrašnji ustroj. U godini 1958. nailazimo da 

unutar općine djeluje sedam organizacijskih jedinica: 

tajništvo, referada za opću upravu, savjet za privredu, 

uprava prihoda, savjet za narodno zdravlje i socijalnu 

zaštitu, savjet za prosvjetu i kulturu i odsjek narodne 

obrane. Od 1959. godine za nazive upravnih odjela 

prevladava naziv referada pa tako u N.O.O. Ston 

nalazimo na također sedam organizacijskih jedinica: 

tajništvo, referada za opću upravu i unutrašnje 

poslove, referada za narodnu obranu, referada za 

privredu, uprava prihoda, referada za narodno zdravlje 

i socijalnu zaštitu te referada za prosvjetu i kulturu. 

Jednaka organizacija je bila i 1960. dok je 1961. 

godine došlo do osnivanja referade za stambene i 

komunalne poslove te promjena naziva referade za 

opću upravu i unutrašnje poslove u referadu za 

unutrašnje poslove. Zbog manje sačuvanosti općih 

spisa iz 1962. godine nešto je teže rekonstruirati 

organizaciju uprave N.O.O. Ston međutim, pošto je 

sačuvano gradivo referade za stambene i komunalne 

poslove a koja nosi arhivski znak 08 izgleda da je 

ustroj bio jednak uz razliku što je uprava prihoda 

nosila ime odsjek za prihode. 

 
31 Službeni list, br. 50 i br. 52, Beograd, 1957.; Narodne novine, 

br. 7, Zagreb, 1958. 
32 Službeni list, br. 50, Beograd, 1957. 
33 Narodne novine, br. 7, Zagreb, 1958. 



2.2.6. Odnosi i veze 

 

 

 

2.3. Povijest arhivskog 

fonda 

 

 

 

2.4. Način preuzimanja 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Viša razina lokalne i državne uprave, koja je bila 

nadležna Narodnom odboru općine Ston, bio je 

Narodni odbor kotara Dubrovnik. 

 

 

Gradivo je od svog nastanka čuvano u prostorima 

općine Ston u Stonu. Nakon gašenja N.O.O. Ston 31. 

prosinca 1962. godine arhiv prelazi u ruke Mjesnog 

ureda Ston, koji ga odmah 1963. godine predaje 

tadašnjem Historijskom arhivu u Dubrovniku.  

 

Preuzimanje gradiva nastalog radom N.O.O. Ston 

izvršeno je službenom primopredajom između 

Mjesnog ureda Ston i Historijskog arhiva u 

Dubrovniku 23. kolovoza 1963. godine. 

 

 

 

 

 

 



SADRŽAJ I USTROJ 

 

3.1. Sadržaj 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fond Narodnog odbora općine Ston obuhvaća spise 

nastale od svibnja 1952. do kraja 1962. godine. 

Gradivo sadrži 16 serija: rad središnjih tijela, opći 

poslovi, financije, privreda, prosvjeta, zdravstvo i 

socijalna skrb, opća uprava i unutrašnji poslovi, 

matični ured, sudac za prekršaje, rad i radni odnosi,  

izborna dokumentacija, građevinska dokumentacija, 

društveni fondovi, uprava stambene zajednice, popisi i 

statistički podaci te ostali spisi. Seriju rad središnjih 

tijela sačinjavaju zapisnici upravnih tijela općine, 

molbe i pozivi građanima, rješenja i odluke upravnih 

tijela općine, podaci o sjednicama, izvještaji upravnih 

tijela, poslovnici te kupoprodajni i honorarni ugovori 

između općine i građana. Nadalje, serija opći poslovi 

nude pogled na cjelokupno administrativno poslovanje  

općine sa informacijama o radu i funkcioniranju 

odbora, kao i njegovom odnosu sa višim razinama 

vlasti. Gradivo serije financije  sastoji se od pregleda 

financijskih planova, financijskog poslovanja po 

budžetu, poreznih prijava, uvjerenja i potvrda kao i 

njegove evidencije o uplatama i otpisima, nalozi za 

uplatu i isplatu općinskoj blagajni, pregled 

financijskog poslovanja kamenoloma u Smokvini, 

putni nalozi, završni računi, kreditiranja te slični spisi. 

Serija privrede sadržava zapisnike i izvještaje 

poljoprivrednih organizacija (zadruga), izvještaje o 

stanju cjelokupne privrede N.O.O. Ston, evidencije u 

poljoprivredi, osiguranu opskrbu, dozvole za sječu 

šume, izdane stočne putovnice i drugo. 

Dokumentaciju prosvjete čine spisi Komisije za 

stipendije to jest ugovori o stipendijama, koje je 

komisija odobrila. Kod spisa zdravstva i socijalne 

skrbi nalazimo spise sanitarne inspekcije, popisi 

invalida i penzionera za dobivanje socijalne pomoći, 

rješenja o socijalnom osiguranju zanatlija te program 

rada Zdravstvene stanice. Nadalje, u seriji opća 

uprava i unutrašnji poslovi sakupljeni su spisi o 

uvjerenjima o stalnom boravištu, koje prate i spisi po 

tekućem broju. Matični ured također sadržava opće 

spise ureda u kojima se nalaze primjerice potvrde o 

bračnom stanju ili potvrde o smrti. Seriju  sudac za 

prekršaje čine  opći spisi poslovanja te institucije, 

zapisnici saslušanja svjedoka, obavijesti o prekršajima  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

i kaznama, pregled predmeta u zastari te spise o 

rješenjima pojedinih predmeta. Pregled prijava o 

prestanku radnog odnosa te rješenja o prestanku istih 

sastavni su dio serije rad i radni odnosi. Izborna 

dokumentacija kao arhivska serija nudi uvid u spise 

općinske izborne komisije i u birački popis po 

naseljima. Veoma bitan  dio gradiva fonda predstavlja  

građevinska dokumentacija sa  građevinskim 

dozvolama i projektnom dokumentacijom te ostalim 

spisima građevinarstva poput uknjiženja na zemljišne 

čestice, spisa o stambenoj izgradnju u Stonu, 

pravilnika o uređenju groblja, predračuna za 

adaptacije i izgradnje privatnih i javnih zgrada te 

općinske infrastrukture. Društveni fondovi  sadržavaju 

preglede financija investicijskog fonda, školskog 

fonda sa zapisnicima upravnog odbora fonda, 

rezervnog fonda, fonda za nezaposlene, zdravstvenog 

fonda, fonda za elektrifikaciju, vatrogasnog fonda, 

putnog fonda, stambenog fonda i komunalnog fonda. 

Arhivska serija Uprava stambene zajednice sastoji se 

od zapisnika kućnih savjeta, općih spisa uprave 

stambene zajednice, rješenja za korištenje stanova, 

ugovora o najmu, popis zgrada pod upravom stambene 

zajednice, obračune najamnina i stanarina, izvještaje o 

primicima i izdacima blagajne stambene zajednice te 

uplate i isplate zajednice. Kod popisa i statističkih 

podataka imamo sačuvane demografske popise poput 

abecednog popisa stanovnika stonskog područja, popis 

stanovništva Ponikava ili popis kućanstava po 

naseljima. Isto tako postoje još i popisi odbornika, 

članova savjeta i komisija, popisi primatelja pomoći i 

stipendija, popis vlasnika plovila ili pak popis opće 

imovine na području N.O.O. Ston. U posljednjoj seriji 

pod nazivom Ostalo nalazimo mnoštvo raznolikog 

gradiva, koje nema dodirnih tačaka sa ostalim 

serijama a radi se o manjoj količini spisa da bi stajali 

samostalno u posebnim serijama. Pa tako između 

ostalog tu nailazimo na: dokumentaciju jedne sudske 

parnice, smrtovnice za ostavinske rasprave, pregled 

službenih obilazaka N.O.O. Ston kotarskog 

službenika, zahtjeve za utvrđivanje nacionalizacije, 

pregled razvoja privrede u cijelom kotaru, inventare 

škola i školskog pribora te na kraju i postupke izrade 

privrednih strojeva. Jednako tako u ovoj seriji se 

nalaze i knjige otpremne i dostavne pošte te knjiga 

brzojava. 

 



3.2. Odabiranje i 

izlučivanje 

Iz gradiva su izlučeni multiplikati te spisi, koji su 

pripadali drugim stvarateljima.  

 

3.3. Dopune 

 

 

Ne očekuju se daljnje dopune fonda osim u slučaju 

pronalaska gradiva u drugim fondovima ili u 

spremištima Državnog arhiva u Dubrovniku pod 

neidentificiranim gradivom 

 

3.4. Plan sređivanja 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pregledom gradiva ono je evidentirano kao arhivski 

nesređeno pri čemu su spisi sa zavedenim 

spisovodstvenim brojem uglavnom imali silaznu 

putanju pa ih je bilo potrebno nanovo posložiti 

obratnim slijedom. Glavna problematika arhivskog 

sređivanja svela se na sređivanje gradiva i 

osmišljavanje serija za neurudžbirano gradivo, 

odnosno za gradivo, koje je nastalo radom raznih tijela 

N.O.O. Ston. Najprije se poslije pregleda cjelokupne 

dokumentacije iz spisa izvuklo gradivo vezano za rad 

upravnih tijela. Poslije toga se pristupilo sređivanju 

općih i povjerljivih spisa po uzlaznom tekućem broju. 

Potom je uslijedilo sređivanje neurudžbiranih spisa te 

njihova podjela po tematici poput financija, privrede, 

zdravstva i socijalne skrbi, spisa vezanih za izborne 

procese, za građevinsku dokumentaciju, te ostalih 

poslova u nadležnosti N.O.O. Također, ukoliko se 

naišlo na gradivo tijela, koja su djelovali unutar 

općine, od njega je načinjena posebna serija, kojoj su 

pridruženi i oni spisi koji su neposredno povezani uz 

rad tijela. Kod sređivanja urudžbenih zapisnika i 

ostalog knjižnog gradiva ono je slijedilo gradivo na 

koje se odnosi. Neurudžbirani spisi posloženi su 

kronološkim redom.  

Serije:  1.Rad središnjih tijela 

             2. Opći poslovi 

             3. Financije 

             4. Privreda 

             5. Prosvjeta  

             6. Zdravstvo i socijalna skrb 

             7. Opća uprava i unutrašnji poslovi 

             8. Matični ured 



 

 

 

 

 

 

 

 

              9. Sudac za prekršaje        

             10. Rad i radni odnosi 

             11. Izborna dokumentacija 

             12. Građevinska dokumentacija 

             13. Društveni fondovi 

             14. Uprava stambene zajednice 

             15. Popisi i statistički podaci 

             16. Ostalo 

 

 

4. UVJETI DOSTUPNOSTI I KORIŠTENJA 

 

4.1. Pravni položaj Fond ima status javnog arhivskog gradiva 

 

 

4.2. Uvjeti objavljivanja i 

umnažanja 

 

 

 

 

 

Gradivo je dostupno sukladno  čl. 21 i 22 Zakona   o  

arhivskom  i arhivima (NN, br. 61/18 i 98/19) 

Umnažanje je dozvoljeno sukladno Pravilniku o 

korištenju arhivskog gradiva  i Pravilniku o radu 

čitaonice Državnog arhiva u Dubrovniku 

4.3. Jezik i pismo 

 

Hrvatski, srpski/latinica, ćirilica 

4.4. Tvarne značajke 
 

Nosač zapisa je papir. Spisi su sačuvani u dobrom 

stanju 

4.5. Obavijesna pomagala  Arhivska pomagala: sumarni inventar 

 

 

 



5. DOPUNSKI IZVORI 

5.1. Mjesto čuvanja 

izvornika 

Državni arhiv u Dubrovniku 

 

5.2. Postojanje preslika Ne postoji preslik 

 

5.3. Dopunski izvori 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-HR-DADU-143 Narodni odbor kotara Dubrovnik 

-HR-DADU-153 Narodni odbor općine Ston 

-HR-DADU-944 Narodni odbor općine Mljet 

-Narodne novine, god. VIII, br. 16 Zagreb, 1952. 

-Narodne novine, god. VIII, br. 35, Zagreb, 1952. 

-Narodne novine, god. XI, br. 33, Zagreb, 1955. 

-Narodne novine, god. XIV, br. 7, Zagreb, 1958. 

-Narodne novine, god. XV, br. 32, Zagreb, 1959. 

-Narodne novine, god. XVIII, br. 39, Zagreb, 1962 

-Službeni list, god. III, br. 107, Beograd, 1947 

-Službeni list, god. V, br. 49, Beograd, 1949. 

-Službeni list, god. VII, br. 46, Beograd, 1951. 
-Službeni list, god. VIII, br. 22, Beograd, 1952. 

-Službeni list, god. XI, br. 26, Beograd, 1955. 

-Službeni list, god. XI, br. 34, Beograd, 1955. 

-Službeni list, god. XII, br. 13, Beograd, 1956. 

-Službeni list, god. XIII, br. 50, Beograd, 1957. 

-Službeni list, god. XIII, br. 52, Beograd, 1957. 

 

6. PODRUČJE KONTROLE OPISA 

 

6.1. Pravila i propisi 

 

 

 

 

Inventar je izrađen prema međunarodnim normama: 

ISAAR (CPF) Međunarodna norma arhivističkoga 

normiranoga zapisa za pravne i fizičke osobe te 

obitelji, Zagreb 1999. 

ISAD (G) Opća međunarodna norma za opis 

arhivskog gradiva, 2. izdanje, Zagreb 2001. 

6. 2. Nadnevak izrade 

 

listopad 2024. 



INVENTARNI POPIS 

 

1.1. Signatura 

 

HR-DADU - 153/1

1.2. Naslov 

 

Rad središnjih tijela

1.3. Vrijeme nastanka gradiva 1952.-1962. 

 

1.4. Razina opisa 

 

Serija

1.5. Količina zapisa 

 

8 kutija, 3 knjige; 0,9 d/m

3.1. Sadržaj 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Serija prati rad odnosno pisane tragove zasjedanja 

različitih upravnih tijela unutar Narodnog odbora 

općine Ston ali i njihove tekuće zadatke. U spisima se 

nalaze informacije o ustrojstvu, radu i zadaćama 

upravnih organa općine. Glavni dio gradiva odnosi se 

na zapisnike raznih tijela počevši od narodnog odbora 

općine ili, kako se kasnije od 1957. godine naziva, 

općinskog vijeća, vijeća proizvođača preko sjednica 

savjeta za razne poslove poput unutrašnjih poslova, 

financija ili privrede do zapisnika sjednica raznih 

komisija i zborova birača. Tu su i zapisnici o 

likvidaciji bivših M.N.O. Topolo, Čepikuće i Ston, 

zapisnici sa sjednica službenika N.O.O. Ston i sa 

sjednica nastavničkog vijeća. Zapisnike čine još i 

zapisnici o pregledu škola, o primopredaji škola i 

školskih inventara iz Ošljeg, Topolog, Dančanja i 

drugih naselja N.O.O. Ston, o kontroli poslovanja 

ustanova i poduzeća, zapisnici sa sastanka lugara, 

zapisnici o utvrđivanju štete nakon potresa 1962. 

godine te zapisnici sa saslušanja fizičkih osoba u 

kojima su građani  prezentirali ispred narodnog odbora 

svoje probleme. Također, sačuvani su urudžbeni 

zapisnik sa spisima molbi građana za primjerice 

izdavanje potvrda o odvojenom životu, potvrda za 

primanje socijalne pomoći, za izdavanje ličnih 

(osobnih) karti, uvjerenja o državljanstvu, molbe za 

pokrivanje bolničkih troškova i slično. Zatim tu su i  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

upisnik potvrda sa svojim spisima. Potvrde se mahom 

tiču financijskih odobrenja pa tako postoje potvrde o 

porezu, o razrezu poreza, o primanju dječjeg doplatka, 

potvrde o prihodima kućanstava, potvrde o stanovanju 

u zajedničkom kućanstvu i tomu slično. Nadalje, u 

podseriji rješenja i odluke nailazimo na odluke 

upravnih tijela o primjerice osnivanju pojedinih 

društvenih fondova, o određivanju područja 

nadležnosti matičnih ureda na području N.O.O. Ston, 

rješenja o imenovanjima i osnivanjima komisija, 

odluke o uvođenju i naplati općinskih taksi i tarifa te 

na kraju odluku o rasformiranju N.O.O. Ston. Kroz 

podatke o sjednicama upravnih tijela saznajemo koji 

su akti usvojeni ili odbačeni od općinskog vijeća, 

pregledi dnevnih redova  i aktima usvajanja na 

sjednicama vijeća proizvođača, pregled dnevnih 

redova sjednica savjeta te pregled članova i dnevnih 

redova sjednica komisija. Serija sadrži i izvještaje rada 

upravnih organa tijekom 1961. godine i izvještaje sa 

zaključcima  sa zajedničke sjednice općinskog vijeća i 

vijeća proizvođača. U pravne akte spadaju poslovnici 

općinskog vijeća, vijeća proizvođača, poslovnik za 

zajedničke sjednice općinskog vijeća i vijeća 

proizvođača.  Te izmjene i dopune statuta N.O.O. 

Ston.  Preglednik pošte  sadržava pregled riješenih 

dopisa adresiranih na N.O.O. Ston. Kod referata 

uprave i organizacija imamo saznanja o radu plenuma 

općinskog Socijalističkog saveza radnog naroda te 

sažetak o općoj organizaciji uprave.  Posljednji dio 

čine kupoprodajni i honorarni ugovori sklopljeni 

između N.O.O. Ston i građana općine Ston. 

 

 

3.2. Plan sređivanja  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

Spisi su pronađeni na više različitih mjesta unutar 

fonda. Zbog važnosti odavanja informacija o 

organizaciji i funkcioniranju uprave izdvojeni u 

zasebnu cjelinu. Slično je napravljeno i sa spisima 

zapisnika, koji su iako urudžbirani po tekućem broju, 

izdvojeni iz općih spisa. Spisi poput molbi ili potvrda 

pronađeni su kao zasebne cjeline sa svojim 

evidencijskim knjigama te su kao takvi i zadržani 

zajedno. Ostali spisi nalazili su se u općim spisima bez 

tekućeg broja odakle su izdvojeni i tematski 

podijeljeni na podserije po principu funkcionalne  



 

 

 

Napomene 

pertinencije. Svi spisi unutar podserija su posloženi 

kronološki.   

 

 

 

 
Signatura Naslov Vremenski raspon Broj tehničke 

jedinice 

153/1.1 Zapisnici 1952.-1962. kut. 1 

153/1.1.1 Sjednice narodnog odbora općine 1952.-1957. kut. 1 

153/1.1.2 Sjednice općinskog vijeća 1957.-1962. kut. 2 

153/1.1.3 Sjednice vijeća proizvođača 1957.-1962. kut. 3 

153/1.1.4 Zajedničke sjednice općinskog vijeća i 

vijeća proizvođača 

1957.-1962. kut. 3 

153/1.1.5 Sjednice savjeta 1955.-1962. kut. 4 

153/1.1.6 Sjednice zbora birača 1952.-1962. kut. 5 

153/1.1.7 Zapisnik likvidacijske komisije 

M.N.O. Čepikuće, M.N.O. Ston i 

M.N.O. Topolo 

1952. kut. 5 

153/1.1.8 Sjednice službenika N.O.O. Ston 1960.-1962. kut. 5 

153/1.1.9 Sjednice nastavničkog vijeća 1961. kut. 5 

153/1.1.10 Zapisnici o pregledu škola 1956. kut. 5 

153/1.1.11 Zapisnici o primopredaji škola 1957.-1958. kut. 5 

153/1.1.12 Zapisnici kontrole poslovanja 

ustanova i poduzeća 

1953.-1961. kut. 5 

153/1.1.13 Saslušanja fizičkih osoba 1952.-1961. kut. 5 

153/1.1.14 Zapisnici sastanka lugara 1959. kut. 5 

153/1.1.14 Zapisnici o utvrđivanju štete i sanacije 

nakon potresa  

1962. kut. 5 

153/1.2 Molbe i pozivi 1952.-1953. kut. 6 

153/1.2.1 Urudžbeni zapisnik zamolnica 1952.-1953. knj. 1-2 

153/1.2.2 Molbe po tekućem broju 1952.-1953. kut. 6 

153/1.3 Potvrde 1953. kut. 7 

153/1.3.1 Upisnik potvrda 1953. knj. 3 

153/1.3.2 Potvrde po tekućem broju 1953. kut. 7 

153/1.4 Rješenja i odluke 1958.-1962. kut. 8 

153/1.4.1 Rješenja i odluke općinskog vijeća 1958.-1962. kut. 8 

153/1.4.2 Rješenja i odluke vijeća proizvođača 1960. i 1962. kut. 8 

153/1.4.3 Rješenja i odluke sa zajedničkih 

sjednica općinskog vijeća i vijeća 

proizvođača 

1958.-1962. kut. 8 

153/1.4.4 Rješenja i odluke savjeta 1960.-1961. kut. 8 

153/1.4.5 Zaključci sastanka peljeških N.O.O. 1958. kut. 8 

153/1.4.6 Zaključak o rasformiranju N.O.O. 

Ston 

1962. kut. 8 

153/1.5 Podaci o sjednicama upravnih tijela 1955.-1962. kut. 8 

153/1.5.1 Sjednice općinskog vijeća 1961.-1962. kut. 8 



153/1.5.2 Zajedničke sjednice općinskog vijeća i 

vijeća proizvođača 

1960.-1962. kut. 8. 

153/1.5.3 Sjednice savjeta 1955.-1962. kut. 8 

153/1.5.4 Sjednice komisija 1961.-1962. kut. 8 

153/1.6 Izvještaji upravnih tijela 1957. i 1961. kut. 8 

153/1.7 Pravni akti 1957. i 1959. kut. 8 

153/1.7.1 Poslovnici upravnih vijeća 1959. kut. 8 

153/1.7.2 Izmjene i dopune statuta N.O.O. Ston 1957. kut. 8 

153/1.8 Preglednik riješene pošte 1952. kut. 8 

153/1.9 Referati uprave i organizacija 1956. kut. 8 

153/1.9.1 Referati plenuma općinskog S.S.R.N. 1956. kut. 8 

153/1.9.2 Referat o općoj organizaciji uprave nepoznato kut. 8 

153/1.10 Kupoprodajni i honorarni ugovori nepoznato kut. 8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.1. Signatura HR-DADU - 153/2

1.2. Naslov 

 

Opći poslovi

1.3. Vrijeme nastanka gradiva 1952.-1962. 

 

1.4. Razina opisa 

 

Serija

1.5. Količina zapisa 

 

65 kutija, 18 knjiga; 7.23 d/m

3.1. Sadržaj 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gradivo serije sadrži opće i povjerljive spise poredane 

po tekućem broju te njihove urudžbene zapisnike i 

druge evidencijske knjige tajništva. Sami spisi odaju 

informacije o radu i funkcioniranju općinskog odbora, 

kao i njegovom odnosu sa višim razinama vlasti. Opći 

spisi tiču se konkretnih podataka o organizaciji, radu i 

izvršavanju zakonskih obaveza narodnog odbora 

općina. S druge strane povjerljivi spisi daju uvid u, za 

tada, tajne podatke vezane za vojna, osobna i 

privredna pitanja. Opće spise prate urudžbeni zapisnici 

pri čemu nedostaju urudžbeni zapisnici općih spisa za 

1954. i 1962. godinu. Od evidencijskih knjiga postoje 

razni registri spisa koji imaju više načina evidentiranja 

spisa poput registra spisa po subjektu (pošiljatelju), 

registar spisa po abecednom redu, registar spisa po 

organizacijskoj jedinici i predmetu te registar sa 

upisom spisa po organizacijskoj jedinici.

3.2. Plan sređivanja  

   

 

 

 

 

Serija je uređena na način da se pratio prvobitni red, 

ponajprije općih i povjerljivih spisa posloženih po 

rednom spisovodstvenom broju. Seriju općih poslova 

dakle čine podserija opći spisi sa podpodserijama spisi 

po tekućem broju i urudžbeni zapisnici. Druga 

podserija sastoji se od  povjerljivih spisa sa 

podserijom povjerljivi spisi po tekućem broju. Od 

1958. godine i reforme spisovodstva opći spisi su  

 



 

 

 

 

podijeljeni po organizacijskim jedinicama. Za one 

godine za koje su ostali sačuvani, urudžbeni zapisnici 

prate opće spise dok su registri spisa posloženi po 

načinu evidentiranja na kraju serije.   

 

Napomene 

 
 

 

 

 

 

Nedostaje veliki broj spisa iz 1962. godine, kako 

tajništva tako i drugih odjela (referada). Također, nisu 

ostali sačuvani urudžbeni zapisnici općih spisa iz 

1954. i 1962. godine kao ni urudžbeni zapisnik 

povjerljivih spisa.      

 
Signatura Naslov Vremenski raspon Broj tehničke 

jedinice 

153/2.1 Opći spisi 1952.-1962. kut. 9-73 

153/2.1.1 Urudžbeni zapisnici 1952.-1951. knj. 4-13 

153/2.1.2 Spisi po tekućem broju 1952.-1962. kut. 9-73 

153/2.2 Povjerljivi spisi 1952. kut. 73 

153/2.2.1 Povjerljivi spisi po 

tekućem broju 

1952. kut. 73 

153/2.3 Registri spisa 1952.-1961. knj. 14-21 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.1. Signatura HR-DADU - 153/3

1.2. Naslov 

 

Financije

1.3. Vrijeme nastanka gradiva 1952.-1962. 

 

1.4. Razina opisa 

 

Serija

1.5. Količina zapisa 

 

44 kutije, 7 knjiga; 5, 11 d/m

3.1. Sadržaj 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Spisi i knjige ove serije sadrže razne tematske cjeline 

povezane zajedničkim poslovima iz oblasti financija. 

Prvi dio gradiva obuhvaća financijske planove poput 

uputstava za donošenje budžeta, odluka o društvenim 

planovima i budžetima, pregleda petogodišnjih i 

desetogodišnjih perspektivnih planova te 

rekapitulacija godišnjih budžeta i financijskog 

poslovanja uprave. Kod financijskog poslovanja 

uprave razlikujemo budžetske knjige, preglede 

prihoda i rashoda sa njihovim bankovnim izvodima te 

spise izdvajanja po budžetu sa naredbama za isplatu 

po mjesecima. Nadalje, od poreznih spisa postoje: 

uredbe o prikupljanju poreznih davanja, razne porezne 

evidencije, prijave i potvrde poput popisa poreznih 

obveznika, knjige poreznih obveznika naselja Topolo, 

poreznih prijava za prihode od imovine ili privrednih 

djelatnosti, evidencija izdatih potvrda, obračunskih 

listova dohodaka i slično, razrezi i otpisi poreza, 

porezni dugovi sa pregledom dugova poreznih 

obveznika, uvjerenja o plaćenom porezu, evidencije o 

plaćenom porezu i tako dalje. Zatim tu su i uplate i 

isplate općinske blagajne za prehrambene proizvode 

kao i za korištenje komunalne infrastrukture. Nadalje, 

sačuvani su i spisi financijskog poslovanja nekih 

poduzeća kao što je kamenolom u Smokvini ili 

kamenorezačko poduzeće „Mramor“. Tu su još i 

završni računi općinske blagajne, putni nalozi, 

povraćeni računi, zahtjevi za zajam i krediti za 

slobodno raspolaganje kao i isplate socijalnih 

dodataka. Za kraj posljednji dio spisa vezanih za  



 

 

 

 

 

 

 

 

financije čini razna dokumentacija bez zajedničke 

tematike pa su tu primjerice: pregledi primitaka i 

izdataka od najma stambenog i poslovnog prostora, 

izdani novac za proslave vojno-političkih godišnjica, 

računske knjižice za stambenu izgradnju, pregled 

zemljišnih površina i iznosa općinskog poreza, 

izvještaji Uprave prihoda o riješenosti predmeta i 

obračuni prihoda od glazbe. Od knjižnog gradiva fond 

se sastoji od knjiga blagajne, gdje su evidentirana 

dugovanja i potražnja građana,  knjige uplata blagajni 

N.O.O. Ston, knjiga isplata, knjiga evidencije naplata 

najma stambenih i poslovnih zgrada te dnevnik 

prihoda.              

 

3.2. Plan sređivanja  

   

 

 

 

 

 

 

 

Spisi sa financijskom tematikom pronađeni su 

uglavnom u zasebnim arhivskim kutijama dok je 

manji dio bio unutar općih spisa bez urudžbenog broja 

te su po principu funkcionalne pertinencije izdvojeni 

iz te cjeline i priključeni ostalim financijskim spisima. 

Budući da su spisi nemaju spisovodstvenu oznaku, oni 

nisu mogli slijediti prvobitni red jer ga je bilo 

nemoguće rekonstruirati. Umjesto toga oni su 

razdijeljeni tematski po podserijama te su u svakoj 

posloženi kronološki kao i u njihovim 

podpodserijama.

 

Napomene 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Knjiga evidencije naplate i najma stambenih i 

poslovnih zgrada (1952.-1955.) sadrži i popis 

inventara kancelarija N.O.O. Ston. Jednako tako i kod 

spisa poreza pojavljuju se evidencije iz vremena 

trajanja M.N.O. Ston. U seriji Financijski planovi 

sačuvane su odluke o društvenim planovima i 

budžetima iz razdoblja N.O.O. Ston ali i iz vremena 

trajanja M.N.O. Ston. Budžetske knjige se zbog 

mekog uveza čuvaju u arhivskim kutijama te se stoga 

ne navode kao zasebne knjige. 

 

 

 

Signatura Naslov Vremenski 

raspon 

Broj tehničke 

jedinice 

153/3.1 Financijski planovi 1947-1952 kut. 74 

153/3.1.1 Uputstva za sastavljanje budžeta 1959. kut. 74 

153/3.1.2 Odluke o društvenim planovima i 1947.-1962. kut. 74 



budžetima 

153/3.1.3 Desetogodišnji perspektivni plan 1953. kut. 74 

153/3.1.4 Petogodišnji perspektivni plan 1956.-1961. kut. 74 

153/3.1.5 Rekapitulacija budžeta  1957.-1961. kut. 74 

153/3.2 Financijsko poslovanje uprave 1955.-1962. kut. 75-89 

153/3.2.1 Knjige blagajne 1951.-1955 knj. 22-24 

153/3.2.2 Dnevnik prihoda 1955.-1962. knj. 25 

153/3.2.3 Budžetske knjige 1956.-1960. kut. 74 

153/3.2.4 Izdvajanja po budžetu 1955.-1959. kut. 74-87 

153/3.2.5 Parcijalnici prihoda i rashoda 1955.-1956. kut. 87 

153/3.2.6 Izvodi prihoda i rashoda budžeta 1955.-1959. kut. 88 

153/3.2.7 Bankovni izvodi prihoda 1960. kut. 88 

153/3.2.8 Bankovni izvodi rashoda 1960. kut. 88 

153/3.2.9 Mjesečni bankovni izvještaji prihoda 

i rashoda 

1959.-1960. kut. 89 

153/3.2.10 Izvještaji o naplati i raspodjeli 

budžetskih prihoda 

1959.-1960. kut. 89 

153/3.2.11 Potvrde o isplati budžetskih naloga 1958.-1959. kut. 89 

153/3.3 Porezi 1951.-1962. kut. 90-111 

153/3.3.1 Akti (upute) o prikupljanju općinskih 

poreza 

1956.-1960. kut. 90 

153/3.3.2 Porezne evidencije, prijave i potvrde 1951.-1958. kut. 90-92 

153/3.3.3 Iskazi uplate poreza 1956. kut. 92 

153/3.3.4 Otpisi i razrezi poreza 1954.-1959. kut. 93 

153/3.3.5 Pregled poreza na dohodak 1951.-1962. kut. 94 

153/3.3.6 Porezni dugovi 1958. i 1961. kut. 94 

153/3.3.7 Rješenja o prisilnoj naplati poreza 1956.-1960. kut. 95 

153/3.3.8 Izvještaji o prinudnoj naplati poreza 1959. kut. 95 

153/3.3.9 Završni račun poreznog 

knjigovodstva 

1961. kut. 95 

153/3.3.10 Uvjerenja o porezu 1958.-1961. kut. 96-99 

153/3.3.11 Uvjerenja o porezu na dječji dodatak 1958.-1959. kut. 99 

153/3.3.12 Evidencija oporezivanja privrednih 

proizvoda 

1952.-1961. kut. 100 

153/3.3.13 Naredbe za isplatu svih poreza i taksi 1956. kut. 101 

153/3.3.14 Dekadne uplate poreza 1957.-1958. kut. 101 

153/3.3.15 Izvještaji o imovinskim taksama 1958. i 1960. kut. 101 

153/3.3.16 Izvodi za naplatu poreza, taksi i 

drugih naknada 

1957.-1961. kut. 102-104 

153/3.3.17 Blokovi o uplatama poreza 1957.-1958. kut. 105.-109 



153/3.3.18 Priznanice uplate poreza 1958. kut. 110-111 

153/3.4 Nalozi 1952.-1959. kut. 111.-113 

153/3.4.1 Nalozi uplata i isplata za 

prehrambene proizvode 

1957.-1958. kut. 111-112 

153/3.4.2 Nalozi uplata i isplata blagajni za 

komunalne poslove 

1952.-1959. kut. 113 

153/3.5 Financijsko poslovanje 

kamenoloma Smokvina 

1959.-1960. kut. 114-115 

153/3.5.1 Financijske kartice i bilance 1959. kut. 114 

153/3.5.2 Računi 1959. kut. 114 

153/3.5.3 Knjigovodstvena dokumentacija 1960. kut. 115 

153/3.5.4 Završni račun za 1959. godinu 1960. kut. 115 

153/3.6 Financijsko poslovanje 

kamenorezačke radionice 

„Mramor“ 

1960.-1962. kut. 115 

153/3.7 Bolnički troškovi 1951.-1953. kut. 115 

153/3.7.1 Pregled troškova po osobama 1951.-1953. kut. 115 

153/3.7.2 Evidencije bolničkih troškova 1951.-1953. kut. 115 

153/3.8 Završni računi N.O.O. Ston 1956.-1959. kut. 116 

153/3.9 Putni nalozi 1959. kut. 116 

153/3.10 Povraćeni računi 1959. kut. 116 

153/3.11 Financijski pregled proizvodnje 

klaka 

1956.-1959. kut. 116 

153/3.11.1 Zapisnici i proizvodnji 1956.-1959. kut. 116 

153/3.11.2 Dozvole za proizvodnju 1956.-1959. kut. 116 

153/3.12 Kreditiranja 1956. i 1959. kut. 116 

153/3.12.1 Krediti slobodnog raspolaganja 1956. kut. 116 

153/3.12.2 Zahtjevi za zajam 1959. kut. 116 

153/3.13 Isplate socijalnih dodataka 1953. i 1956. kut. 116 

153/3.13.1 Isplate invalidskih dodataka 1953. kut. 116 

153/3.13.2 Pregled isplaćenih dječjih dodataka 1956. kut. 116 

153/3.14 Ostalo 1954.-1959. kut. 117 

153/3.14.1 Pregled primitaka i izdataka od 

najma prostora 

1954. kut. 117 

153/3.14.2 Izdani novac za proslave  1954. kut. 117 

153/3.14.3 Računske knjižice za stambenu 

izgradnju 

1956. kut. 117 

153/3.14.4 Pregled zemljišnih površina i iznosa 

općinskog poreza 

1956.-1959. kut. 117 

153/3.14.5 Izvještaji Uprave prihoda 1958. kut. 117 

153/3.14.6 Obračuni dohodaka od glazbe i 

autorskih prava 

1958. kut. 117 



1.1. Signatura HR-DADU - 153/4

1.2. Naslov 

 

Privreda

1.3. Vrijeme nastanka gradiva 1952.-1962. 

 

1.4. Razina opisa 

 

Serija

1.5. Količina zapisa 

 

2 kutije, 6 knjiga; 0.3 d/m 

3.1. Sadržaj 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Serija sadrži mnoge informacije i statističko-

evidencijske podatke o privredno-gospodarskim 

pokazateljima razvoja stonskog područja tijekom 50-

ih i samih početaka 60-ih godina prošlog stoljeća.  

Najprije postoji sačuvano gradivo privrednih 

organizacija u kojem nalazimo zapisnike 

poljoprivredne zadruge Ston, zapisnike o pregledu 

poslovanja privrednih poduzeća koje sastavljaju 

upravna tijela, preglede prihoda privrednih 

organizacija kao što su zadruge ili solana te rješenja 

uprave o otvaranju i zatvaranju obrta. Kod izvještaja o 

stanju privrede N.O.O. Ston pratimo njen razvoj te 

problematiku s kojom se suočava nakon rata. Zatim tu 

su evidencije i statistički podaci    o poljoprivredi gdje 

nalazimo pregled poljoprivrednih  zemljišnih površina 

po katastarskim općinama,  iskaze o zasijanim 

površinama te evidencija neobrađenog zemljišta. 

Gradivo čini i knjiga proizvođača vina i rakije. Dalje 

tu su još i podaci o osiguranoj opskrbi, kojom se 

bavilo tijelo zaduženo za privredu. Pa tako primjerice 

postoji pregled izdanih potrošnih materijala za 

uredsko poslovanje ali i izdani potrošni materijali za 

ribarstvo poput motornih maziva ili goriva. Serija 

između ostalog sadrži i  izdane stočne putovnice za 

prijevoz stoke sa knjigama evidencije izdanih 

putovnica. Također, tu je i registar o nabavljenim i 

potrošenim količinama alkoholnih pića kao i sačuvani 

zakoni i prijedlozi za poboljšanje privrede. 

 



3.2. Plan sređivanja  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kod arhivističkog sređivanja nakon pregleda 

cjelokupnog gradiva izdvojeni su spisi i knjige 

tematski vezane za poslove privrede. Spisi su većim 

dijelom pronađeni u zasebnim kutijama već odijeljeni 

od stvaratelja dok je manji dio bio među općim 

spisima odakle su kao neurudžbirani spisi izdvojeni i 

uvršteni u ovu arhivsku seriju. Sređivanje je dakle 

rađeno po principu funkcionalne pertinencije. Pošto 

spisi nemaju brojčanu spisovodstvenu oznaku gradivo 

je poslagano kronološkim redom unutar svake 

podserije odnosno podpodserije. 

 

 

Napomene  

Signatura Naslov Vremenski 

raspon 

Broj tehničke 

jedinice 

153/4.1 Privredne organizacije 1957.-1962 kut. 117 

153/4.1.1 Zapisnici poljoprivredne zadruge 

Ston 

1957.-1959. kut. 117 

153/4.1.2 Zapisnici o pregledu poslovanja 

privrednih organizacija 

1958.-1962. kut. 117 

153/4.1.3 Izvještaji o poslovanju 

privrednih poduzeća 

1959.-1961. kut. 117 

153/4.1.4 Pregled prihoda privrednih 

organizacija 

1958.-1961. kut. 117 

153/4.1.5 Rješenja za otvaranje i 

zatvaranje obrta 

1959.-1962. kut. 117 

153/4.2 Izvještaji o stanju privrede 1955.-1961. kut. 117 

153/4.3 Evidencija poljoprivrede 1953. kut. 117 

153/4.4 Knjiga proizvođača vina i 

rakije 

1958. knj. 29 

153/4.5 Osigurana opskrba 1953.-1958. kut. 118 

153/4.5.1 Izdavanja potrošnih materijala 1953.-1958. kut. 118 

153/4.6 Ostalo 1957.-1960. kut. 118 

153/4.6.1 Stočne putovnice 1957. kut. 118 

153/4.6.2 Knjige evidencije stočnih 

putovnica 

1952.-1956. knj. 30-34 

153/4.6.3 Registar nabavljenog i 

potrošenog alkoholnog pića 

1957. kut. 118 

153/4.6.4 Dozvole za sječu šume 1959. kut. 118 

153/4.6.5 Zakoni i prijedlozi za 

poboljšanje privrede 

1960. kut. 118 

 

 

 

 

 



1.1. Signatura HR-DADU – 153/5

1.2. Naslov 

 

Prosvjeta

1.3. Vrijeme nastanka gradiva 1960.-1962. 

 

1.4. Razina opisa 

 

Serija

1.5. Količina zapisa 

 

1 kutija, 0.05 d/m

3.1. Sadržaj 

 

 

 

 

Sadržaj serije obuhvaća gradivo prosvjete u kojem se 

nalaze spisi komisije za stipendije. Spisi se sastoje od 

podserije, koju čine ugovori o stipendijama 

dodijeljene od općine studentima s područja N.O.O. 

Ston. Ugovori otkrivaju osobne podatke studenata, 

obveze studenata propisane ugovorom i obveze općine 

Ston prema studentima i njihovim potrebama.   

 

3.2. Plan sređivanja  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gradivo se nalazilo unutar općih spisa bez urudžbenog 

broja  u zasebnoj fascikli. Pošto nisu predstavljali 

prilog  nekom od općih spisa tajništva, spisi su 

izdvojeni  te je od njih formirana serija prosvjeta sa 

jednom podserijom Komisija za stipendije. Spisi su 

posloženi kronološkim redom počevši od najstarijeg.

 

Napomene  

 

 

 

 

 

Signatura Naslov Vremenski 

raspon 

Broj tehničke 

jedinice 

153/5.1 Komisija za stipendije 1960.-1963. kut. 119 

153/5.1.1 Ugovori o stipendijama 1960.-1963. kut. 119 



1.1. Signatura HR-DADU – 153/6

1.2. Naslov 

 

Zdravstvo i socijalna skrb

1.3. Vrijeme nastanka gradiva 1952.-1962. 

 

1.4. Razina opisa 

 

Serija

1.5. Količina zapisa 

 

1 kutija, 0.05 d/m

3.1. Sadržaj 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zdravstvo i socijalna skrb u fondu N.O.O. Ston 

zastupljena je kroz četri podserije u kojima se nalaze 

spisi sanitarne inspekcije sa izvješćima o sanitarnim 

pregledima primjerice ugostiteljskih objekata ili 

trgovačkih radnju, popisi invalida i penzionera za koje 

je potrebna socijalna pomoć u novcu, rješenja odnosno 

odobrenja za socijalno osiguranje privatnim 

obrtnicima (zanatlijama) i program rada Zdravstvene 

stanice u Stonu kao zdravstvene ustanove, koja 

organizira zdravstvenu službu na području općine 

brinući i prateći prilike u ishrani stanovnika, njihovim 

stambenim uvjetima, radnim uvjetima te brojnim 

drugim zdravstveno-socijalnim zadacima.  

 

3.2. Plan sređivanja  

   

 

 

 

 

 

 

Spisi su većim dijelom nađeni kao zasebne cjeline u 

posebnim arhivskim kutijama, dok je manji dio 

pronađen u kutijama sa općim spisima kao 

neurudžbirano gradivo te je priključeno tematski 

gradivu zdravstva i socijalne skrbi iz razloga što se 

upravo tiče okvira tih poslova. Jedini dio gradiva, koji 

ima spisovodstvenu oznaku ali neovisnu o općim 

spisima su spisi sanitarne inspekcije, koja je djelovala 

unutar referade za narodno zdravlje kao zasebno tijelo. 

Takvi spisi su poredani uzlaznim redoslijedom po  



 

 

tekućem broju za svaku godinu poslovanja. Ostali 

spisi su grupirani tematski u više cjelina (podserija) te 

su posloženi kronološkim unutar svake arhivske 

podserije.

 

Napomene  

 

 

 

 

 

Signatura Naslov Vremenski 

raspon 

Broj tehničke 

jedinice 

153/6.1 Sanitarna inspekcija 1957.-1960. kut. 119 

153/6.1.1 Spisi sanitarne inspekcije po 

tekućem broju 

1957.-1960. kut. 119 

153/6.2 Socijalna pomoć 1952. kut. 119 

153/6.2.1 Popisi invalida i penzionera za 

izdavanje novčane pomoći 

1952. kut. 119 

153/6.3 Socijalno osiguranje 1962. kut. 119 

153/6.3.1 Rješenja o socijalnom 

osiguranju zanatlija 

1962. kut. 119 

153/6.4. Program rada Zdravstvene 

stanice 

1961. kut. 119 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.1. Signatura HR-DADU – 153/7

1.2. Naslov 

 

Opća uprava i unutrašnji poslovi

1.3. Vrijeme nastanka gradiva 1958.-1961. 

 

1.4. Razina opisa 

 

Serija

1.5. Količina zapisa 

 

3 kutije, 0.25 d/m

3.1. Sadržaj 

 

 

 

 

 

 

 

Sadržaj je nastao radom referade opće uprave i 

unutrašnjih poslova a od 1961. godine referade 

unutrašnjih poslova. Gradivo čine isključivo uvjerenja 

o stalnom boravištu, koja izdaje referada na zamolbu 

građana. Svrha izdavanja su raznorazna. Od potrebe za 

izdavanja osobnih dokumenata ili plaćanja bolničkih 

troškova do reguliranja financijskih prava odnosno 

oslobađanja od nameta. Također, osim potvrde o 

stalnom mjestu boravka uvjerenja donose potvrde i o 

zajedničkim kućanstvima odnosno uvjerenja da osoba 

živi u većim kućnim zajednicama.     

  

 

3.2. Plan sređivanja  

   

 

 

 

Spisi su pronađeni kao zasebna cjelina u posebnim 

arhivskim kutijama, te su tako i zadržani. Budući da se 

radi o spisima sa urudžbiranim brojevima, gradivo je 

posloženo uzlaznim tekućim brojem za svaku godinu.

 

Napomene  

  
Signatura Naslov Vremenski 

raspon 

Broj tehničke 

jedinice 

153/7.1 Uvjerenja o stalnom boravištu 1958.-1961. kut. 120-122 

153/7.1.1 Spisi po tekućem broju referade 

za opću upravu 

1958.-1961. kut. 120-122 

  



1.1. Signatura HR-DADU – 153/8

1.2. Naslov 

 

Matični ured

1.3. Vrijeme nastanka gradiva 1953. i 1956.-1962. 

 

1.4. Razina opisa 

 

Serija

1.5. Količina zapisa 

 

1 kutija, 0.05 d/m

3.1. Sadržaj 

 

 

 

 

 

 

 

Seriju čine spisi vezani za rad matičnog ureda pri 

Narodnom odboru općine Ston. Radi se o općim 

spisima matičnog ureda u kojima se između ostalog 

nalaze molbe građana za izdavanje izvoda iz knjige 

rođenih, obavijesti o sklopljenom braku, prijave osoba 

sa fotografijama kao prilozima za izradu osobnih 

iskaznica od strane kotarskih vlasti. Također, tu su i 

statistički pregledi mjesečnih upisa u matične knjige te 

potvrde o proglašenju umrlih u svrhu upisa u matičnu 

knjigu umrlih. Zaseban dio čine smrtovnice priložene i 

izvađene kod matičara zbog ostavinskih rasprava.       

   

3.2. Plan sređivanja  

   

 

 

 

 

Gradivo je nađeno među općim spisima međutim, 

kako se radilo o spisima nastalih radom posebnog 

tijela, isti su izdvojeni te je od njih  stvorena arhivska 

serija. Pošto su spisi urudžbirani po tekućem broju 

matičnog ureda oni su posloženi uzlaznim 

redoslijedom po spisovodstvenom broju matičnog 

ureda. Smrtovnice za ostavinske rasprave poredane su 

kronološki.

 

Napomene  

 

Signatura Naslov Vremenski 

raspon 

Broj tehničke 

jedinice 

153/8.1 Opći spisi matičnog ureda 1953. kut. 122 

153/8.1.1 Spisi po tekućem matičnog ureda 1953. kut. 122 

153/8.2 Smrtovnice za ostavinske rasprave 1956.-1962. kut. 122 

  



1.1. Signatura HR-DADU – 153/9

1.2. Naslov 

 

Sudac za prekršaje

1.3. Vrijeme nastanka gradiva 1955.-1962. 

 

1.4. Razina opisa 

 

Serija

1.5. Količina zapisa 

 

2 kutije; 0.15 d/m

3.1. Sadržaj 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Od tijela suca za prekršaje ostali su sačuvani opći spisi 

poslovanja tog organa, zapisnici saslušanja svjedoka, 

obavijesti o prekršajima i kaznama, pregled zastare 

predmeta, rješenja to jest presude po predmetima i 

okružnice o organizaciji tijela suca za prekršaje i o 

njegovim nadležnostima. Opći spisi suca za prekršaje 

sadrže dopise višim i nižim upravni i sudskim tijelima 

o pojedinim sudskim postupcima. Jednako tako tu se 

nalaze i urudžbirane okružnice, dostavnice, izvještaji o 

poslovanju, upute za sprječavanje nereda i slično. 

Zapisnici saslušanja svjedoka sadrže izjave tuženih te 

podatke o tuženom i o vrstama prekršaja. U podseriji 

obavijesti o prekršajima i kaznama spisi donose 

podatke o vrstama prekršaja i izrečenim kaznama kao 

i određeni broj sudskih postupaka vođenih pred sucem 

za prekršaje u općini Ston, narodnom odboru kotara 

Dubrovnik te pred Okružnim javnom tužilaštvom 

Dubrovnik. Kod pregleda sudskih predmeta u zastari 

nailazimo  na postupke u koji su sudski gledano 

zaključeni i u kojima je navedena presuda međutim, 

kako kazne nisu provedene došlo je do zastare 

kaznenog postupka. Najveći dio gradiva ove serije  

čine rješenja to jest presude po predmetima sa vrstom 

prekršaja poput remećenja javnog reda i mira, 

gospodarskih prekršaja  te prekršaja  o neprijavljivanju 

privremenih boravaka i cjelokupnim postupkom protiv 

okrivljenika sa konačnom presudom. 

 

 



 

3.2. Plan sređivanja  

   

 

 

 

 

Gradivo je u fizičkom smislu nađeno kao zasebna 

spisovodstvena cjelina te je tako i zadržana kao 

jedinstvena serija unutar fonda. Urudžbirani spisi su 

nađeni samo kod rješenja o prekršajima te su 

posloženi po uzlaznom tekućem broju dok su ostali 

spisi razdijeljeni tematski i posloženi kronološkim 

redom unutar svojih podserija. 

Napomene  

  

Signatura Naslov Vremenski raspon Broj tehničke 

jedinice 

153/9.1 Opći spisi suca za prekršaje 1958. kut. 123 

153/9.1.1 Spisi po tekućem broju 1958. kut. 123 

153/9.2 Zapisnici saslušanja svjedoka 1956. kut. 123 

153/9.3 Obavijesti o prekršajima i 

kaznama 

1957. kut. 123 

153/9.4 Predmeti u zastari 1957.-1958. kut. 123 

153/9.5 Rješenja o prekršajima 1958.-1959. i 1962. kut. 123-124 

153/9.5.1 Spisi po tekućem broju rješenja 1958.-1959. i 1962. kut. 123.-124 

153/9.6 Okružnice  1955. kut. 124 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.1. Signatura HR-DADU – 153/10

1.2. Naslov 

 

Rad i radni odnosi

1.3. Vrijeme nastanka gradiva 1956.-1959. 

 

1.4. Razina opisa 

 

Serija

1.5. Količina zapisa 

 

1 kutija, 2 knjige; 0.1 d/m

3.1. Sadržaj 

 

 

 

 

 

Serija obuhvaća gradivo tematski vezano za rad i 

radnike odnosno za njihov radnički status. U dvije 

podserije sa spisima jedna sadržava statističke podatke 

o zaposlenju poput pregleda vremena čekanja na 

zaposlenje po mjesecima ili pregled prijava na 

prestanak radnog odnosa. Drugu podseriju čine 

rješenja Narodnog odbora kotara Dubrovnik o 

prestanku radnih odnosa. Knjižno gradivo sastoji se od 

dva registra u kojem se nalazi evidencija ovjera 

radnog staža po godinama počevši od 1952. godine.    

 

3.2. Plan sređivanja  

   

 

 

 

 

 

 

Sređivanje je provedeno na način da su spisi, koji su 

pronađeni među neurudžbiranim općim spisima od 

njih odijeljeni, pregledani i tematski grupirani to jest 

arhivistički sređeni po konceptu funkcionalne 

pertinencije. Gradivo vezano za statističke podatke o 

zaposlenju poslagano je po mjesecima vođenja 

statističkih podataka. Kronološkim redom je 

poslagana i podserija rješenja o prestanku radnih 

odnosa.

Napomene  

  

Signatura Naslov Vremenski 

raspon 

Broj tehničke 

jedinice 

153/10.1 Statistika zaposlenja 1956-1957. kut. 124 

153/10.2 Rješenja o prestanku radnih 

odnosa 

1959. kut. 124 

153/10.3 Registri ovjera radnog staža 1952.-1962. knj. 35-36 
  



1.1. Signatura HR-DADU – 153/11

1.2. Naslov 

 

Izborna dokumentacija

1.3. Vrijeme nastanka gradiva 1952.-1962. 

 

1.4. Razina opisa 

 

Serija

1.5. Količina zapisa 

 

3 kutije; 0.3 d/m

3.1. Sadržaj 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gradivo sačinjavaju spisi usko povezani uz političke 

izbore kroz rad općinske izborne komisije te komisije 

za biračke spiskove osnovanih za vrijeme izbornih 

procesa i nadležnih za provedbe predizbornih i 

izbornih procesa. Pa tako imamo urudžbirane spise 

općinske izborne komisije nastalih prije i za vrijeme 

izbora provedenih 1957. godine. U spomenutim 

spisima nailazimo primjerice na popis birališta unutar 

N.O.O. Ston sa brojem odbornika, koje treba izabrati 

po pojedinom biralištu za općinsko vijeće. Nadalje, tu 

su podaci o utvrđivanju izbornih jedinica i broj 

odbornika, koji se biraju za vijeće proizvođača po 

poduzećima, zadrugama i vrsti obrta, rješenja o 

potvrdi kandidatura za izbore za općinsko vijeća sa 

brojem birača u svakom selu N.O.O. Ston kao i 

rješenja o potvrdi kandidatura za vijeće proizvođača. 

Drugu i posljednju podseriju čine stalni birački popisi 

po naseljima sa imenima birača, datumom rođenja, 

zanimanjem, školovanjem, adresom stanovanja te 

narodnom pripadnosti i državljanstvom.      

 

3.2. Plan sređivanja  

   

 

 

 

 

 

Spisi su nađeni u posebnim arhivskim kutijama te su 

nakon pregledavanja razvrstani u dvije tematske 

podserije: općinska izborna komisija i birački popisi. 

Spise općinske izborne komisije poslagalo se po 

tekućem broju uzlaznim redoslijedom po godinama 

dok su birački popisi složeni po abecednom redu 

naselja na koje se popisi odnose.     

 



Napomene  

  

Signatura Naslov Vremenski 

raspon 

Broj tehničke 

jedinice 

153/11.1 Općinska izborna komisija 1957. kut. 125 

153/11.1.1 Spisi po tekućem broju komisije 1957. kut. 125 

153/11.2 Birački popisi  1953.-1958. kut. 125-127 

153/11.2.1 Stalni birački spisak sela 1953.-1958. kut. 125-127 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.1. Signatura HR-DADU – 944/12

1.2. Naslov 

 

Građevinska dokumentacija

1.3. Vrijeme nastanka gradiva 1956.-1962. 

 

1.4. Razina opisa 

 

Serija

1.5. Količina zapisa 

 

14 kutija; 1,4 d/m

3.1. Sadržaj 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gradivo sadrži spise vezane za dobivanje građevinskih 

dozvola za gradnju ili nadogradnju privatnih 

nekretnina sa nacrtima i projektima, statističke listove 

za građevinske objekte kojima je izdata građevinska 

dozvola sa podacima o nazivu objekta, mjestu 

izgradnje i nazivu investitora te projektnu 

dokumentaciju. Upravo projektna dokumentacija čini 

najveći dio serije sa primjerice dokumentacijom za 

adaptaciju zgrade N.O.O. Ston, tvrđave Veliki kaštio, 

eksploataciju solane, projekt škole u Ponikvama, 

osmogodišnje škole u Stonu, turističkog kampa u 

Prapratnom, tvornice dječje obuće u Stonu, elaborat 

kamenoloma u Smokvini i drugih infrastrukturnih, 

gospodarskih i stambenih projekata. Najkompleksniji 

dio serije čine ostali spisi građevinarstva sa raznom 

tematikom poput uknjiženja na zemljišnu česticu, 

pregled utrošenih novčanih sredstava za gradnju ceste, 

pregled izgradnje i analiza problematike u izgradnji u 

naselju Ston, pravilnik o uređenju mjesnih groblja, 

prikazi predračuna za popravke i adaptacije privatnih 

kuća i komunalne infrastrukture, prikaz prouzročene 

štete na maslinicima prilikom izvođenja građevinskih 

radova.

 

3.2. Plan sređivanja  

   

 

 

 

Spisi građevinarstva čuvani su kao posebna cjelina, 

što je prilikom sređivanja i zadržano te je u konačnici 

od njih formirana posebna arhivska serija. Unutar 

serije stvorene su četri podserije: građevinske dozvole, 

statistički listovi za objekte s dozvolom, projektna  



 

 

 

dokumentacija i ostali spisi građevinarstva. 

Građevinske dozvole poredane su po godinama 

odobravanja a nakon toga abecednim redom dok je 

projektna dokumentacija arhivski popisana isključivo 

po abecednom redu po projektu. Kod ostalih spisa 

slijedilo  se   kronološki princip slaganja spisa.

 

Napomene 

 

 

Ova serija popisana je analitičkim načinom zbog lakše 

pretrage gradiva i što bržeg rješavanja zahtjeva 

korisnika za građevinskom dokumentacijom  

 

  

Signatura Naslov Vremenski 

raspon 

Broj tehničke 

jedinice 

153/12.1 Građevinske dozvole 1956.-1957. kut. 128 

153/12.1.1 Godina 1956.: 

1) Medi, Spaso pok. Iva – 

nadogradnja II kata zgrade 

1956. 

 

 

kut. 128 

153/12.1.2 Godina 1957.: 

1) Antunica, Mato – izgradnja 

stambene zgrade  

2) Ćucin, Antun pok. Frana – 

izgradnja stambene kuće  

3) Hladilo, Ivo – dogradnja i 

adaptacija obiteljske kuće 

4) Hrtica, Pero – nadogradnja 

stambene zgrade 

5) Karač, Frano – izgradnja 

stambene kuće 

6) Karač, Ivo pok. Vlaha – 

izgradnja stambene kuće 

7) Krile, Antun – nadogradnja 

skladišta 

8) Osnovna škola Boljenovići 

9) Pinčević, Ivo – izgradnja 

magazina 

10) Polanda, Maro – nadogradnja 

štale 

11) Prkut, Ivo pok. Mata – 

adaptacija stambene zgrade 

12) Solana „Morđin Crni“ Ston – 

dogradnja stambene zgrade 13) 

Solana „Morđin Crni“ Ston – 

asfaltiranje bazena „F“  

14) „Šumarija“ Dubrovnik, Topolo 

– izgradnja lugarnice 

15) Vatović, Antun – izgradnja 

štale 

16) Vlahušić, Vlaho – nadogradnja 

1957. kut. 128 



spremišta,  

17) Zvjerković, Đuro – 

nadogradnja seoske kuće 

153/12.2 Statistički listovi za objekte s 

dozvolom 

1957. kut. 128 

153/12.3 Projektna dokumentacija 1956.-1962. kut. 128-141 

153/12.3.1 1)Adaptacija stambene zgrade 

N.O.O. Ston 

1957. kut. 128 

153/12.3.2 2) Adaptacija Velikog kaštela“ u 

Stonu 

a) Projektna dokumentacija 

b) Zahtjevi za zajam 

1962. kut. 128 

153/12.3.3 3) Četverorazredna škola Ponikve  

a) investicijski program 

b) glavni projekt 

1958. kut. 128 

153/12.3.4 4) Eksploatacija solane 

a) Granice eksploatacijskog polja 

1961. kut. 129 

153/12.3.5 5) Investicijski program adaptacije 

južnog krila franjevačkog 

samostana za potrebe krojačke 

radione 

1960. kut. 129 

153/12.3.6 6) Investicijski program o 

osnivanju pogona za proizvodnju 

vunene trikotaže 

1960. kut. 129 

153/12.3.7 7) Izgradnja turističkog naselja 

Prapratno  

a) Zahtjev za zajam za izgradnju 

kampa 

b) Idejni projekt izgradnje hotela u 

Prapratnom 

1961.-1962. kut. 129 

153/12.3.8 8) Javni WC u Stonu 1959. kut. 130 

153/12.3.9 9) Kamenolom „Smokvina“ 

a) elaborat 

1959. kut. 130 

153/12.3.10 10) Kolaudacijski elaborat 

ugostiteljskog objekta „Stoviš“ 

1960. kut. 130 

153/12.3.11 11) Osnovni plan iskorištavanja 

zemljišta na području stonskog 

polja (hidromelioracijski sistem) 

1960.-1961. kut. 130 

153/12.3.12 12) Osmogodišnja škola u Stonu 

a) glavni projekt 

1957. kut. 131 

153/12.3.13 13) Plan adaptacije stambene 

zgrade u Stonu (tehnički opis i 

nacrti) 

1956. kut. 132 

153/12.3.14 14) Plan za elektrifikaciju Stona i 

Malog Stona 

a) Zapisnici odbora za 

elektrifikaciju 

b) Rekonstrukcija pristupnog puta 

do trafostanice 

1959.-1960. kut. 132 

153/12.3.15 15) Planovi za modernizaciju cesta 1959. kut. 132 



kroz Ston 

153/12.3.16 16) Poljoprivredna zadruga  

a) dogradnja novog staklenika 

1959. kut. 132 

153/12.3.17 17) Projekt industrijske krečane u 

Stonu  

1959. kut. 132 

153/12.3.18 18) Projekt pošumljavanja Lazina, 

Debelog brijega i Rudina 

1961. kut. 132 

153/12.3.19 19) Projekt meliorizacije stonskog 

polja 

1958. kut. 133 

153/12.3.20 20) Projekt stambene zgrade na 

otoku Života 

a) Ugovori o zajmu 

b) Nacrti 

1956. kut. 133 

153/12.3.21 21) Projekt stambene zgrade u 

Stonu 

a) nacrti 

1960. kut. 133 

153/12.3.22 22) Projekt regionalnog vodovoda u 

Stonu 

1959. kut. 133 

153/12.3.23 23) Poduzeće za mašinsku obradu 

metala 

a) Knjige investicijskih programa 

1961. kut. 134 

153/12.3.24 24) Poduzeće za mašinsku obradu 

metala 

a) Investicijske knjige 

b) I faza izgradnje 

1961. kut. 135 

153/12.3.25 25) Tvornica dječje obuće – idejni 

projekt 

a) građevinski dio (nacrti) 

b) instalacije i pogon (nacrti) 

c) centralno grijanje 

1960. kut. 136 

153/12.3.25 25) Tvornica dječje obuće – idejni 

projekt 

a) građevinski dio (nacrti) 

b) instalacije i pogon (nacrti) 

c) centralno grijanje (nacrti) 

1960. kut. 137 

153/12.3.26 26) Tvornica dječje obuće  

a) Knjige investicijskog programa 

1960. kut. 138 

153/12.3.27 27) Tvornica pješčane opeke 

a) molba o kreditu 

b) zahtjev za zajam 

c) odobrenje  banke 

d) tehnološka ispitivanja 

e) investicijski program izgradnje 

1959.-1960. kut. 139 

153/12.3.27 27) Tvornica pješčane opeke 

a) Elaborat 

b) Tehnološki proces proizvodnje 

c) Izvještaji i zapisnici 

1959.-1968. kut. 140 

153/12.3.28 28) Ugostiteljski objekt Žuljana 

a) glavni projekt 

1962. kut. 141 

153/12.3.29 29) Veterinarska stanica u 1957. kut. 141 



Dubrovniku (investitor) 

a) bazen za kupanje 1000 ovaca 

(tipski nacrt) 

153/12.3.30 30) Zgrada za smještaj radionice za 

preradu plastičnih masa 

a) nacrt 

nepoznato kut. 141 

153/12.4 Ostali spisi građevinarstva 1956.-1962. kut. 141 

153/12.4.1 Franušić, Luka pok. Iva – 

uknjiženje na zem. česticu 304/2 i 

308 

1962. kut. 141 

153/12.4.2 Novčana sredstva iz putnog fonda 

utrošena na modernizaciju ceste od 

zgrade Baće do solane 

1960. kut. 141 

153/12.4.3 Pitanje stambene izgradnje u Stonu  

a) pregled građevinskih objekata na 

kojima su izvođeni radovi 1957. 

b) pregled ratom oštećenih 

stambenih zgrada u Stonu  

c) tlocrt Stona sa porušenim i 

oštećenim zgradama 

d) analiza stambenog problema  

e) zapisnik prijedloga zoniranja 

novog stambenog područja  

1959. kut. 141 

153/12.4.4 Pravilnik o uređenju groblja 1960. kut. 141 

153/12.4.5 Predračun radova cisterne u Ošljem 1960. kut. 141 

153/12.4.6 Predračun za adaptaciju kuće 

Maškarić, Luka  

1958. kut. 141 

153/12.4.6 Predračun za popravak vodovoda 1957. kut. 141 

153/12.4.7 Predračun za stanicu narodne 

milicije 

1958. kut. 141 

153/12.4.8 Problemi saobraćaja u N.O.O. Ston 1956. kut. 141 

153/12.4.9 Procjene šteta na maslinicima 

prilikom izvođenja građevinskih 

radova 

1961.-12962. kut. 141 

153/12.4.10 Rudnici soli i solane Tuzla – 

kupovina objekata na z.č. 396 

1959. kut. 141 

153/12.4.11 Zgrada sa 6 stanova (lokacija i 

situacijski plan) 

1959. kut. 141 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.1. Signatura HR-DADU – 153/13

1.2. Naslov 

 

Društveni fondovi

1.3. Vrijeme nastanka gradiva 1955.-1962. 

 

1.4. Razina opisa 

 

Serija

1.5. Količina zapisa 

 

2 kutije; 0.2 d/m

3.1. Sadržaj 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Serija se sastoji od spisa takozvanih društvenih 

fondova to jest financijskih sredstava uplaćenih zbog 

napretka u određenim socijalnim segmentima. 

Fondovi su ponajprije osnovani i zaduženi za 

općedruštveni napredak u stanovanju, izgradnji i 

održavanju javnih objekata, davanje zajmova za 

investiranje ugostiteljskim poduzećima ali i N.O.O. 

Ston za planirane investicije. Također, u gradivu se 

nalaze i spisi školskog fonda sa svojim pravilnikom i 

odlukom o osnivanju te pregledom financijskih 

sredstava fonda sa svim prihodima i rashodima. Od 

rezervnog fonda, koji  je služio za akumuliranje novca 

za neke nenadane troškove, ostali su sačuvane naredbe 

za isplatu računovodstvu i bankovni izvodi iz fonda. Iz 

fonda za nezaposlene postoji samo popis članova 

fonda, koji nisu uplatili članarine. Zdravstveni fond 

sastoji se od pregleda stvarnih i planiranih rashoda te 

pregled uplata u blagajnu fonda po domaćinstvima. 

Nadalje, fond za elektrifikaciju sadržava pregled 

ulaznih, izlaznih i sveukupnih prihoda, kojim 

raspolaže fond odnosno odbor za elektrifikaciju pri 

N.O.O. Ston. Za financijske troškove organiziranja 

borbe protiv požara osnovan je vatrogasni fond o 

čijem financijskom prometu saznajemo kroz pregled 

prihoda i rashoda fonda te kroz naredbe za isplatu 

računovodstvu N.O.O. Ston. Kod podserije putni fond 

sačuvan je prikaz ulaznih i izlaznih iznosa te knjiženja 

troškova od Narodne banke na račun N.O.O. Ston. 

Spise stambenog fonda čine samo bankovni izvodi iz 

čega je vidljivo i stanje sredstava u fondu. Posljednji  



 

 

društveni fond u sačuvanom gradivu čini komunalni 

fond unutar čijih spisa se nalazi pravilnik za njegovim 

upravljanjem.        

 

3.2. Plan sređivanja  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gradivo je nađeno kao odvojeni dio te je od njega 

načinjena serija naziva društveni fondovi, budući da 

je obuhvaćao akumulirana financijska sredstva, koja 

su stanovništvu i upravnim tijelima poslužila za 

unapređenje socijalnih i gospodarskih segmenata 

života. Pošto je nađeno deset društvenih fondova kao 

podserije, spisi su najprije razdijeljeni po njima, da bi 

unutarnja podjela u fondu načinjena na način da su 

pravilnici fondova, odluke o osnivanju, pregledi 

financijskih sredstava, zapisnici upravnih odbora 

fonda i slično činile arhivske podpodserije. Spisi su 

poredani kronološkim redom.       

 

Signatura Naslov Vremenski 

raspon 

Broj tehničke 

jedinice 

153/13.1 Investicijski fond 1955.-1961. kut. 142 

153/13.1.1 Pregled stanja fonda nepoznato kut. 142 

153/13.1.2 Izdvajanja za investicije 1955. kut. 142 

153/13.1.3 Rješavanja o davanju pozajmica 1958. kut. 142 

153/13.1.4 Izvještaji o davanju zajmova 1959. kut. 142 

153/13.1.5 Bankovni izvodi i računi 1959. i 1961. kut. 142 

153/13.1.6 Investicijski projekti 1960.-1961. kut. 142 

153/13.1.7 Molba za pružanje pomoći N.O.O. 

Ston kao nerazvijenom kraju 

1961. kut. 142 

153/13.2 Školski fond 1961.-1962. kut. 143 

153/13.2.1 Zapisnici upravnog odbora fonda 1962. kut. 143 

153/13.2.2 Pravila fonda 1962. kut. 143 

153/13.2.3 Rješenja i odluke o osnivanju fonda 1961. kut. 143 

153/13.2.4 Financijski planovi 1962. kut. 143 

153/13.2.5 Završni računi fonda 1962. kut. 143 

153/13.2.6 Evidencije o prihodima i rashodima 1962. kut. 143 

153/13.2.7 Bankovni izvodi fonda 1962. kut. 143 

153/13.3 Rezervni fond 1959. i 1961. kut. 143 

153/13.3.1 Naredbe za isplatu računovodstvu 

općine 

1959. kut. 143 

153/13.3.2 Bankovni izvodi fonda 1961. kut. 143 

153/13.4 Fond za nezaposlene 1956.-1957. kut. 143. 

153/13.4.1 Spisak neplaćene članarine 1956.-1957. kut. 143 

153/13.5 Zdravstveni fond 1958. i 1960. kut. 143 

153/13.5.1 Pregled uplata po domaćinstvima 1958. kut. 143 

153/13.5.2 Pregled planiranih i stvarnih rashoda 1960. kut. 143 



153/13.6 Fond za elektrifikaciju 1959. kut. 143 

153/13.6.1 Uplata fondu za elektrifikaciju 

N.O.K. Dubrovnik 

1959. kut. 143 

153/13.6.2 Prikaz ulaznih i izlaznih iznosa 1959. kut. 143. 

153/13.7 Vatrogasni fond 1959. kut. 143 

153/13.7.1 Pregled prihoda i rashoda  1959. kut. 143 

153/13.7.2 Naredbe za isplatu računovodstvu 

općine 

1959. kut. 143 

153/13.8 Putni fond 1961. kut. 143 

153/13.8.1 Pregled knjiženja po računu 1961. kut. 143 

153/13.9 Stambeni fond 1962. kut. 143. 

153/13.9.1 Bankovni izvodi fonda 1962. kut. 143 

153/13.10 Komunalni fond 1962. kut. 143 

153/13.10.1 Pravila za upravljanje fondom 1962. kut. 143 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.1. Signatura HR-DADU – 153/14

1.2. Naslov 

 

Uprava stambene zajednice

1.3. Vrijeme nastanka gradiva 1954.-1960. 

 

1.4. Razina opisa 

 

Serija

1.5. Količina zapisa 

 

2 kutije, 2 knjige ; 0.23 d/m

3.1. Sadržaj 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Serija se sastoji od spisa organizacije nadležne za 

nadzor nad zgradama općenarodnog i dijela privatnog 

vlasništva koje žele biti pod njenim nadzorom, 

kontrolu i određivanje stanarina, odobravanje 

adaptacija stanova, odobravanja poslovne djelatnosti 

unutar zgrade i slično. Sve navedene nadležnosti 

nalazimo unutar općih spisa uprave stambene 

zajednice sa dopisima građana i upravnih tijela 

upućenim upravi stambene zajednice. Uz opće spise 

zajednice tu su i zapisnici kućnih savjeta sa dnevnim 

redom i odlukama poput biranja predsjednika kućnog 

savjeta, traženje zajmova za popravke i općenito 

analiza stanja unutrašnjosti zgrada. Zatim, tu su i 

rješenja o korištenju stanova sa visinom najamnine te 

ugovori o najmu između građana, bratovština, župnih 

ureda, stambene zajednice sa fizičkim ili pravnim 

osobama. Zanimljiv izvor informacija je i popis 

zgrada, koje su pod nadzorom stambene zajednice sa 

vrijednosti zgrade po osiguranju. Nadalje, sačuvani su 

i evidencijski kartoni  stanova, koji  su dio stambene 

zajednice sa  podacima o kvadraturi, uređenju, količini 

osvijetljenosti prirodnim svjetlom. Uz spise sačuvane 

su i dvije knjige, obje o evidenciji naplate najamnine 

za stanove i poslovne prostore. Njih prate obračuni 

najamnina. O financijama s kojim još raspolaže 

uprava stambene zajednice govore i sačuvani 

blagajnički izvještaji o primicima i izdacima blagajne 

zajednice od fizičkih osoba te uplatnice i isplatnice 

iste.  



3.2. Plan sređivanja  

   

 

 

 

 

 

 

 

Napomene:  

 

Serija je načinjena nakon pregleda cjelokupnog 

gradiva i pronalaska zasebnih općih spisa uprave 

stambene zajednice sa zapisnicima, rješenjima o 

korištenju stanova i ugovorima o najmu. Ostali spisi, 

poglavito oni, koji se tiču financijske tematike, 

nalazili su se među općim spisima tajništva bez 

urudžbiranog broja odakle su izdvojeni i posloženi uz 

spise tijela od kojeg su nastali. Opći spisi uprave 

stambene zajednice su poredani po urudžbenom broju 

rastućim redoslijedom dok ostali spisi poslagani 

kronološki po podserijama.    

 

U knjizi broj 37 osim evidencije naplate najma za 

stanove i poslovne prostore  postoji i popis inventara 

po kancelarijama N.O.O. Ston.     

 

Signatura Naslov Vremenski 

raspon 

Broj tehničke 

jedinice 

153/14.1 Zapisnici kućnih savjeta 1954.-1956. kut. 144 

153/14.2 Opći spisi uprave stambene 

zajednice 

1954.-1956. kut. 144 

153/14.2.1 Spisi po tekućem broju 1954.-1956. kut. 144 

153/14.3 Rješenja o korištenju stanova 1954.-1956. kut. 144 

153/14.4 Ugovori o najmu stanova 1955.-1959. kut. 144 

153/14.5 Popis zgrada pod upravom 

stambene zajednice 

nepoznato kut. 144 

153/14.6 Kartoni (podaci) za stan po 

domaćinstvu 

1954. kut. 144 

153/14.7 Najamnine i stanarine 1952.-1956 kut. 145, knj. 37-38 

153/14/7.1 Knjige naplate najma stanova i 

poslovnih prostora 

1952.-1955. knj. 37-38 

153/14.7.2 Zaduženja i naplate stanarine 1954. kut. 145 

153/14.7.3 Obračuni najamnina 1954.-1956. kut. 145 

153/14.8 Blagajnički izvještaji o 

primicima i izdacima 

1954.-1959. kut. 145 

153/14.9 Uplate i isplate uprave 

stambene zajednice 

1959.-1960. kut. 145 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.1. Signatura HR-DADU – 153/15

1.2. Naslov 

 

Popisi i statistički podaci

1.3. Vrijeme nastanka gradiva 1952.-1962. 

 

1.4. Razina opisa 

 

Serija

1.5. Količina zapisa 

 

1 kutija, 1 knjiga; 0.13 d/m

3.1. Sadržaj 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ova serija sastoji se od spisa i knjige, koji prikazuju 

statističke podatke i popise u nekoliko segmenata 

poput demografije, socijalne skrbi, podataka o 

vlasništvima te evidencije zaposlenika u upravnim 

strukturama. Od demografskih popisa postoje 

abecedni popis stanovnika stonskog područja, popis 

kućanstava po naseljima općine, popis stanovnika 

naselja Ponikve te knjiga s popisom domaćinstava 

poredanih abecednim redom. Evidencije odnosno 

popisi zaposlenika u lokalnoj upravi i njenim tijelima 

donosi spiskove odbornika upravnih tijela, popise 

članova savjeta i komisija te osobne podatke o 

službenicima N.O.O. Ston. Popisi iz socijalne skrbi 

sadržava popise ljudi, koji primaju socijalnu pomoć u 

novcu, te popise stipendista za školovanje sa visinom 

stipendije. Na kraju postoje sačuvani i popis vlasnika 

plovila te pregled stanja zemljišta općenarodne 

imovine po katastarskim općinama sa vrstama 

zemljišta.  

3.2. Plan sređivanja  

   

 

 

Poslije pregleda cjelokupnog gradiva i razvrstavanja 

istog po arhivskim serijama dio spisa bez tekućeg 

urudžbenog broja ostao je nerazvrstan. Budući da se 

radilo o spisima i jednoj knjižnoj jedinici koji su 

sadržavali evidencije i statističke podatke, za njih je  



 

 

 

 

stvorena posebna serija popisi i statistički podaci, 

kako bi se na jednom mjestu moglo pronaći podatke o 

demografiji ili o evidenciji službenika N.O.O. Ston. 

Spisi su razdijeljeni na četri podserije a unutar svake 

spisi su poredani kronološki iako je za velik broj spisa 

nemoguće utvrditi dataciju nastanka istog.    

Napomene: 

 

 

 

 

Signatura Naslov Vremenski raspon Broj tehničke 

jedinice 

153/15.1 Demografski popisi nepoznato kut. 146, knj. 39 

153/15.2 Evidencije namještenika 1952.-1962. kut. 146 

153/15.3 Socijalni popisi  1961. kut. 146 

153/15.4 Ostali popisi 1957. kut. 146 

153/15.4.1 Popisi vlasnika plovila 1957. kut. 146 

153/15.4.2 Pregled općenarodnog zemljišta 

N.O.O. Ston  

nepoznato kut. 146 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.1. Signatura HR-DADU – 153/16

1.2. Naslov 

 

Ostalo

1.3. Vrijeme nastanka gradiva 1948.-1962. 

 

1.4. Razina opisa 

 

Serija

1.5. Količina zapisa 

 

1 kutija, 4 knjige; 0.15 d/m

3.1. Sadržaj 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sadržaj ovog dijela fonda N.O.O. Ston čini raznovrsna 

tematika spisa, koji se nisu mogli povezati sa 

prijašnjim serijama niti odijeliti u samostalne arhivske 

serije zbog malobrojne količine gradiva. Primjerice, u 

ovoj arhivskoj seriji nalazi se dokumentacija o sudskoj 

parnici između tužitelja ugostiteljskog poduzeća 

„Gradac“ i tuženika Lazara Čerovića zbog novčanog 

dugovanja uslijed malverzacija oko nabave roba za 

poduzeće. Zatim, tu se nalazi i knjižica evidencije 

službenih obilazaka sa upisanim samo jednim 

službenim obilaskom kotarskog službenika, koji je 

1957. godine utvrdio nedostatke u radu N.O.O. Ston. 

Slijedi jedan formular, koji se tiče zahtjeva za 

utvrđivanje nacionalizacije zgrada na ime Luko 

Maškarić iz 1959. godine. Spisi odluka i rješenja 

kotarskih upravnih tijela donose niz zakonskih odluka 

i prijedloga među kojima su na primjer odluka o 

financiranju organa i ustanova, o godišnjim 

nagradama službenicima i radnicima N.O.K. 

Dubrovnik, o financijskim planovima, prijedlog 

godišnjeg budžeta za N.O.K. Dubrovnik i slične 

odluke. Nadalje, serija sadrži pregled razvoja privrede 

u N.O.K. Dubrovnik u 1960. godini te inventari škola 

poput inventara školske radionice osmogodišnje škole 

u Stonu, popisi namještaja i knjiga po školama u 

N.O.O. Ston. Na kraju najveći dio gradiva ove serije 

čine tehnološki postupci izrade strojeva i njegovih 

dijelova sa nacrtima i osnovnim tehničkim podacima. 

Knjižni dio serije sadrži knjigu sa preporukama i 

brzojavima, knjigu otpreme obične pošte sa  



 

 

 

informacijama kome se šalje spis, datumom dostave i 

iznosom pristojbe, knjigu dostavne pošte datumom 

primitka i rješenja spisa te knjigu poslanih akata sa 

imenom primatelja, njegovim mjestom djelovanja te 

datumom otpreme akta.                   

 

3.2. Plan sređivanja  

   

 

 

 

 

 

 

 

Pregledom cjelokupnog gradiva i razvrstavanjem istog 

po serijama stvorio se dio gradiva, kojeg je bilo 

nemoguće tematski vezati za bilo koju od ustrojenih 

arhivskih serija. S druge strane, takva dokumentacija 

nije imala obujam gradiva za stvaranje nekih 

konkretnih serija pošto se radi o ponegdje tek par 

spisa. Kod knjiga se radi o sličnoj situaciji. Iako su 

vezane mahom za evidenciju otpremne i dostavne 

pošte nisu konkretno povezane sa niti jednom od 

prethodno navedenih serija. Spisi u podserijama su 

poredani kronološkim redom a jednako je učinjeno i 

sa knjigama.         

 

 

Napomene: 

 

 

 

 

Signatura Naslov Vremenski raspon Broj tehničke 

jedinice 

153/16.1 Spisi sudske parnice Čerović, Lazar i 

ugostiteljskog poduzeća „Gradac“ 

1948.-1952. kut. 147 

153/16.2 Evidencija službenih obilazaka 1957. kut. 147 

153/16.3 Zahtjev za utvrđivanje nacionalizacije 

zgrade – Luko Maškarić 

1961. kut. 147 

153/16.4 Odluke i rješenja kotarskih upravnih 

tijela 

1960. kut. 147 

153/16.5 Pregled razvoja privrede N.O.K. 

Dubrovnik 

1961. kut. 147 

153/16.6 Pregled inventara škola i školskog 

pribora 

nepoznato kut. 147 

153/16.7 Tehnološki postupci izrade strojeva nepoznato kut. 147 

153/16.8 Knjiga preporuka i brzojava 1952.-1955. knj. 40 

153/16.9 Knjiga otpremne pošte 1953.-1956. knj. 41 

153/16.10 Knjiga dostavne pošte 1954.-1956. knj. 42 

153/16.11 Knjiga poslanih akata 1959. knj. 43 
 

 

 

 

 


